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内容概要

　　在这种情况下，做好考前复习尤为重要。
但是每位考生情况不同，考前准备也不应相同，根据自身特点进行有针对性的复习，在考试中发挥出
最高水平应该是考生的备考目的。
因此，每位考生都需要一本指导性的辅导书，以便在较短时间内了解考试特点，掌握报考注意事项，
明确复习重点，掌握解题规律和技巧，选择合适的备考方法，了解应试窍门，实现自身所能达到的最
高分。
然而，目前市场上的公务员考试辅导教材基本上都是一套数册，每册都很厚。
考生阅读这些教材需要花费大量时间，而且很难抓住重点，常常做了大量的无用功，难以获得良好的
复习效果。
在此，我们经过多年研究，结合考试特点和考生需求，编写出版本书。
　　本书主要针对考生报考复习的各个重要环节进行讲解，考生需要了解什么就讲解什么，便于掌握
重点。
内容全面实用，分为招考政策、行政职业能力测验、申论、面试和真题演练五部分，在理论方面对考
生进行指导，使考生明确应试策略和方法，在实战方面为考生提供必备知识点和应试技巧，提高考生
复习效果，以实现获得高分的目的。
　　在招考政策部分，主要介绍公务员考试的发展趋势、命题特点和考试内容等，向考生提供报考时
间以及报名注意事项，为考生顺利报名、通过报名确认并做好各项考前准备提供参考。
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章节摘录

　　第一章公务员录用考试简介　　2009年共有77．5万人参加国家公务员录用考试，报考人数更是达
到近100万人，都创下了历史新高，其中有一个职位创纪录地引来4700多人争抢，这样的竞争堪称“惨
烈”。
公务员录用考试被有些人戏称为“千军万马走钢丝”，淘汰率极高，但是因其职位的高稳定性、福利
待遇的优越性，仍然诱使越来越多人的参与到其中，拼抢所谓的“金饭碗”。
　　报考公务员之前，考生应整体把握公务员录用考试趋势，弄清公务员录用考试的分类及范畴，找
准位置，切忌盲目报考，“乱投医”。
　　公务员录用考试是由公务员主管部门组织的、用于录用担任主任科员以下及其他相当职务层次的
非领导职务公务员的考试；是在规定的编制限额内，按照确定的招录计划，针对相应的空缺职位进行
的面向社会的、公开的竞争性考试。
凡符合报考资格条件的人员均可报考。
　　根据公务员录用考试分类与录取规定，按组织、实施考试的主体的不同，公务员可分为中央、国
家机关国家公务员录用考试和地方公务员录用考试两种。
其中，中央、国家机关国家公务员和工作人员录用考试是由人事部组织的统一考试。
地方公务员录用考试是由各省、市人事厅（局）组织的考试。
2009年之前，北京曾延续采用资格考试的形式。
经过公务员录用考试制度的改革，目前，中央、国家机关及地方公务员录用考试均统一采用了职位考
试的形式。
　　按公务员录用考试的招考对象的不同，公务员录用考试可分为社会在职人员录用考试和应届生录
用考试两种。
其中，国家公务员录用考试的招考对象既包括社会在职人员，也包括应届生，每年只安排一次考试。
而地方公务员录用考试，有的将两者安排在同一时间考试（比如：上海市、云南省等），有的将两者
分开考试（比如：北京市等），具体以考试公告为准。
考生可登陆各地劳动与人力资源部门网站查询。
　　按实施考试的类别的不同，公务员录用考试可以分为综合管理类、行政执法类、专业技术类三类
考试。
其中，综合管理类职位主要包括机关中从事政策、法律法规、规划等研究起草、实施的指导、监督检
查工作，以及从事机关内部综合性管理工作。
行政执法类职位主要包括从事为机关的业务工作提供专业技术支持以及行政机关中直接将各项具体规
定施于公民、法人和其他组织的行政执法工作。
专业技术类职位主要包括机关中从事专业技术研究、开发的人员。
　　第二章国家及地方公务员录用考试报考时问及报考条件　　一、国家及地方公务员录用考试报考
时间安排　　报考2010年度国家公务员的人员可在2009年10月15日8：00至10月24日24：00期间登陆人
力资源与社会保障部网站、国家公务员局网站，提交报考申请。
报考人员只能选择一个部门或单位中的一个职位进行报名，不能用新、旧两个身份证号同时报名，报
名与考试时使用的身份证必须一致。
　　2009年10月15日至10月26日期间登陆人力资源与社会保障部网站、国家公务员局网站查询是否通
过了资格审查。
通过资格审查的，不能再报考其他职位。
10月15日8：00至10月24日24：00期间，报考申请尚未审查或未通过资格审查的，可以改报其他职位。
10月25日0：00至10月26日18：00期间，报考申请未审查或未通过资格审查的，不能再改报其他职位。
　　通过资格审查的人员，可以于2009年10月28日8：00后登陆人力资源与社会保障部网站、国家公务
员局网站查询报名序号。
　　通过资格审查的报考人员需要于2009年11月2日9：00至11月7日16：00在人力资源与社会保障部网
站、国家公务员局网站或所选考区考试机构网站进行网上报名确认及缴费。
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未按期参加报名确认并缴费者视为自动放弃考试。
　　报名确认成功后，报考人员应于2009年11月23日9：00至11月28日16：00期间，登陆人力资源与社
会保障部网站、国家公务员局网站或所在考区考试机构网站下载打印准考证。
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编辑推荐

　　《最新国家及地方公务员考试辅导精义（全1册）》内容全面精要，涵盖全部考试内容，准确把
握各类题型，一册在手前程无忧　　根据中央机关及其直属机构2010年度考试录用公务员公共科目考
试大纲编写　　权威机构·品牌图书·每年新版
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