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内容概要

本书是实用性较强的会话教材，专为学完基础阶段的日语学习者提高口语水平而编写。
    本书以在日本公司工作为背景，共选编了20个题材，每个题材作为一个单元；每单元分3个部分，均
自成一课。
各课均选用在公司工作中常用的内容，便于学习者能学以致用。
    每篇课文后附有与该单元题材相关的功能表达用例。
通过课文和功能表达的学习，可以掌握办公室日语的表达方式，以利提高日语的口头表达能力。
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