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内容概要

商务英语是中外商务人员交流与沟通的桥梁，是成功的商务活动的必备的工具。
“三寸之舌可抵百万雄兵”这句话，虽有夸大其辞之嫌，但也在一定程度上说明了熟练掌握一门语言
的重要性与意义。
    本书生动、简洁而系统地介绍了涉外商务活动中常用的英语对话知识及技巧，同时也详细地介绍了
各类商务书信电传和传真的格式、常用语句和拟写技巧，还附有涉外商务活动过程中各个环节往来函
电的实例。
 本书能够帮助您在涉外商务活动中做到语言运用自如，进而巧借商务英语使您的商务活动获得成功。
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