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内容概要

　　撰写简历时所需要的和所有能用得上的技能都可以在本书中找到，书中分章对简历每一部分如何
撰写都有明确的指导，每一章的后面都附有练习表，有的甚至还提供了你可以使用的能够给未来雇主
留下深刻印象的例词。
更为重要的是，书中描述的整套方法告诉了你最新的如何推销自己的技巧。
　　另外，本书的重要的一章——《电子简历》——将会使你比你的竞争对手拥有更大的优势，这一
章详细透彻地指导你如何准备一份能够被电脑成功“阅读”的简历。
这一点在当今很重要，因为无论公司规模的大小，雇主们已经发现电脑比人类有更好的储存和提取简
历的能力。
　　如果你知道如何撰写出极易被电脑搜索到的简历，你就会大大地提高你求职成功的几率——甚至
是那些你之前不知道的职位空缺。
最新增添的《电子简历》这一章将会告诉你如何设计出一份吸引注意力的简历——不只是吸引人的注
意力，而且也能够吸引电脑的注意力。
　　本书是一本非常有用的书。
它可以帮助你设计最好的简历，而且完全由你自己去设计，它会为你提供撰写简历过程中每一步所需
要的帮助和指导。
这一过程是简单的，直接的，不费力气的，你还在等什么？
让我们立即开始吧！
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编辑推荐

　　本书就是要教你如何写简历——如何写能让你求职成功的简历。
你会一步步地学会如何撰写出适合你所应聘的工作的简历，你会发现撰写简历简单得出乎你的意料。
它并不费神、神秘或琐碎，你甚至会觉得写简历是一种享受。
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