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内容概要

《英语说写高手》系列丛书分为《英语说写高手：日常篇》和《英语说写高手：商务篇》两册。
　　《英语说写高手——商务篇》系统地介绍了外贸英语函电中的常用文体的基本知识，并灵活地将
实践对话予以结合，包括联络、询盘、报价、还盘、保险、索赔、订购等，使该书在同类书中独具特
色。
　　编排上，选词难易适中，就是让读者朋友在拿到这本书后，觉得它是朋友，是战友，是攻克英语
的帮手，让每个人拿到里都觉得亲切。
从体例上，笔者是集多年的教学实验经验，再结合大中专学生的英语能力实际，开创性地将学英语的
五大环节予以时代化，使得这本书贴近实际，切入生活，即便过了多年仍旧可以拿出来回顾。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<英语说写高手>>

书籍目录

1　商务实务英语篇　1.1　联络　1.2　询盘与报盘　1.3　还盘与拒绝订单　1.4　达成交易　1.5　付款
方式　1.6　开立信用证　1.7　运输　1.8　保险　1.9　抱怨与索赔　1.10　寻找代理商2.商务旅行英语
篇　2.1　介绍与问候　2.2　在机场　2.3　在宾馆　2.4　参观　2.5　餐饮及宴请3　附录　3.1　商务
英语常用缩略语　3.2　常用商务口语　3.3　销售确认书　3.4　信用证

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<英语说写高手>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


