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内容概要

随着经济的日益全球化，中国与世界各国的交往日益频繁，国际贸易事业发展迅猛。
因此，我国对国际商务人才的需求量也在不断增加。
《商务英语写作简易教程》这本书正是为了适应这一要求而诞生的。
本书的内容涉及了不同类型的商务英语写作的文体：包括了备忘录、便条、电子邮件、通知、会议记
录、商务报告、商业信函、合同、请柬等等。
本书共12个单元，每个单元都由背景知识、商务经典篇章、实用句型、词汇和相关的练习组成。
书后附有练习的参考答案。
此外，该书还附录了国际贸易常用词缩写和对外经济法规的有关条款，以便读者查阅。
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