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内容概要

本书摒弃晦涩难懂的理论分析，根据商务人士的实际需要，从大量的商务英语题材中，精选最常用、
最实用的场景和案例，进行精辟讲解，使读者以最快速度掌握商务英语。
书中还提供了举一反三的实例，使读者在各种情况下都可以轻松驾驭。
 全书内容分为两大部分。
第一部分是“办公室英语”，第二部分是“商业英语”。
每一部分按照工作中的实际情况分为若干专题，如“接待来访者”、“公司介绍”、“在会上”等。
每个专题都提供该场景最常用的典型例句，以及举一反三的例句。
 本书可以帮助商务人士轻松快速地掌握在公司工作中最常用的英语口语，同时建议将本书置于案头，
随时查阅，以应对每天都有可能遇到的英语会话问题。
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