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内容概要

本书取材于典型小工业企业的实务，并根据该企业大量真实的核算资料进行分析、筛选、补充编写而
成。
本书所举例子和社会上各种各样的上工业企业具有一定的相似性，因此具有一定会计理论知识而缺少
实践经验的读者，可以充分借鉴本书的内容，快速进入小工业企业的会计角色。
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书籍目录

一、会计人员到一个营业中的小工业企业应做的前期工作（一）了解企业类弄、注册资全及经营范围
（二）了解生产工艺（三）了解内部员工及分配（四）了解企业财务制度（五）和原会计人员交接二
、处理交接后的经济业务 （一）日常业务  1 预支差旅费  2 收回应收货款  3 提现  4 领用原材料  5 销售
货物并收取支票  6 半成品在车间之间的流转  7 办理行汇票  8 用银行汇票购买原材料  9 报销药费  10 缴
纳增值税、城建税、教育附加  11 购买印花税票  12 支付文告费  13 收收货款  14 报销差旅费  15 清理固
定资产  16 用支票购买办公用品  17 车间领料  18 收前欠货款  19 以支票支付律师费  20 销售包装物  21 机
修车间领料  22 以银行托收方式销售货物  23 发放职工生活困难补助  24 以支票购买包装箱  25 开现金支
票提现金  26 商业承兑汇票贴现  27 预付报刊杂志费  28 交纳养路费  29 委托收款，交纳电费  30 出售固
定资产  31 张成杰报销差旅费  32 接收捐赠机器  33 交纳水费  34 提现备发工资  35 备发工资⋯⋯ （二）
月未结转 （三）补记分录三、登记账簿四、编制各种报表
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