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内容概要

本书针对“商务演讲及路演”内容展开介绍，分别阐述了商务演讲的基本特点与主要类型；如何准备
、开始一场商务演讲；商务演讲的临场发挥与现场控制技巧；路演的由来与作用；路演的分类以及成
功路演的完美策划等。
本书实例与技巧相结合，能帮助你成为一名成功的商务演讲者。
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作者简介

后东升，1967年出生，1990年上海社会科学院中国经济史专业毕业，经济学硕士，曾任同济大学社会
科学系政治经济学教研室教师，长期从事企业培训工作，曾出版了《客房服务规范》、《物业服务规
范》、《零售服务规范》、《餐厅成功经营诀窍》等书。
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书籍目录

第一章  商务演讲——具有特定内容的演讲形式  第一节  商务演讲概述    一、商务演讲的主要类型    二
、商务演讲的组织方式  第二节  商务演讲的重要性及形式    一、商务演讲与机会同在    二、商务演讲
的目的性    三、商务演讲的主要形式与具体用途    四、商务演讲切忌  第三节  商务演讲的分类与特点    
一、会议型商务演讲    二、信息传递型商务演讲    三、娱乐型商务演讲    四、即兴商务演讲    五、说服
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务演讲稿的修辞方法与语言艺术    五、商务演讲稿的几种常见的开头、结尾    六、巧没演讲稿的兴奋
点    七、安排好演讲稿的高潮部分    八、拟定好演讲提纲    九、巧记演讲词    十、为即兴商务演讲打好
腹稿  第二节  做好商务演讲的临场准备    一、妥善安排商务演讲现场    二、避免临阵怯场    三、商务演
讲前的心理训练    四、商务演讲前的能力训练    五、做好商务演讲的现场准备    六、临场准备注间事
项  第三节  规划一场成功的商务演讲    一、精心选择商务演讲方式    二、完美商务演讲的细节规划    三
、成功产务演讲的准备步骤第三章  商务演讲基本技巧  第一节  巧妙的开场白    一、了解、接近你的听
众    二、开始即吸引听众    三、设问式开场技巧    四、运用视听手段吸引听众    五、叙事开场技巧    ⋯
⋯第四章  商务演讲的高级技巧第五章  商务演讲的控场与临场应变技巧第六章  路演——最具感召力的
商务演讲参考书目
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章节摘录

书摘校方：黄先生曾说他在上大学的时候就想做电视。
您最开始是做遥控器的，您是想把遥控器做到底，还是想把电视做到底?    企业家：我与电视很有缘分
，这和我的专业很有关系。
毕业实习的时候去组装黑白电视机，当时对电视机充满了好奇，学习兴趣很浓厚。
出来工作以后，起初在信息产业部下属的一个企业里做事。
下海以后，极力要找到一个谋生的方向，也做了无数的尝试，但都失败了。
最后还是在熟悉的电视里找到了一点儿机会，也就是说我做的还是比较熟悉的事情。
    校方：我们MBA的学生学的都是一般性的管理，他们将来的工作可能和大学里学的专业没有关系。
您对他们有什么建议吗?    企业家：上什么大学读什么专业不重要，重要的是你的学习能力。
我们现在的总裁就不是学电子的，他是学财务的，但是他做得比我还好。
根本原因是，他的学习能力很强，而且是脚踏实地地投入自己的事业。
我们也看到很多MBA、很多高学历的人不愿意到基层里做很具体的工作，结果无论他的发言还是建议
，都是废话连篇。
管理层最不愿意看又臭又长的报告，翻两页就扔了，根本没有用。
但如果你从基层做起来，哪怕是广告部里的一个编稿员，都能不断地成长，成为很有才干的管理者。
我们有一个清华学机械的博士生，毕业后，他不去厂办，也不去设计部门，直接申请去做一个模具工
，后来提升得很快，发挥了非常重要的作用。
我想，从基层关键的岗位脚踏实地地做起来，就一定能够成功。
P114
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媒体关注与评论

书评助你成为一名成功的商务演讲者。
    本书将告诉您如何准备一场商务演讲，临场发挥与现场控制技巧，路演的由来与作用，成功路演的
完美策划，各类商务演讲与路演的方法，商务演讲中的经典实例，希望您能轻松掌握。
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