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内容概要

本书涵盖了企业组织管理、生产管理、营销管理、财务管理等必备的管理表格，增加了企业日常管理
、领导者自我完善等方面的内容。
内容科学全面、简洁实用，充分考虑了中国中小企业的特点和管理需求，既简便易行，又有利于中小
企业迅速提高自身的管理水平，使公司运作纳入科学、规范的制度体系当中。
本书附赠光盘，用户可以根据需要，直接拷贝或稍加修改后投入日常运用。
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