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内容概要

运用成文的制度来规范企业的各项管理，有助于提高管理效能，规范内部运行秩序，使企业发展步入
良性循环的轨道，但广大中小企业囿于人力、财力、时间的限制，难以亲自制定一整套管理制度。
本书编者想中小企业之所想，充分考虑中小企业的自身条件和管理需求，集结当今最实用的管理制度
，并附赠光盘，为中小企业制定企业规范提供借鉴和方便。
读者根据本企业实际，将本书内容直接拷贝或稍加修改，所需的规章、法则即大功告成！
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