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内容概要

目前我国大量的企业，迫切需要建立完整且行之有效的管理机制，尤其是人力资源管理体制。
为此，我们编写了《人力资源职务说明与管理制度范本》一书。
本书共分三编：第一编提供了企业各部门的职务说明；第二编提供了系统完整的人力资源管理制度，
可为企业提供一定的参考；第三编为经典人力资源管理表格，在本书附赠的光盘中，可直接下载使用
。
    本书内容规范，格式标准，编排科学，资料详实，拿来可用，是一本非常实用的工具书。
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