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内容概要

本书主要介绍会计的基本理论、基本方法和基本操作技能，包括设置会计科目与账户、复式记账、填
制与审核会计凭证、登记会计账簿、财产清查和编制会计报表。
本书内容丰富，涉及面广，可操作性强，能使初学者对会计理论和基本技能的学习与掌握有一个由浅
入深、循序渐进的过程。
    本书适合作为高职高专院校会计专业和非会计专业相关课程的教材，也可以作为财会人员和管理人
员自学的参考资料。
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书籍目录

第一章　总论　第一节　会计概述　第二节　会计核算的基本前提和基础　第三节　会计信息质量要
求　第四节　会计方法第二章　会计要素与会计账户　第一节　会计要素与会计等式　第二节　会计
科目与账户设置第三章　复式记账　第一节　复式记账原理　第二节　借贷记账法第四章　会计凭证
　第一节　会计凭证　第二节　原始凭证　第三节　记账凭证　第四节　会计凭证的传递和保管第五
章　会计账簿　第一节　会计账簿的概念与种类　第二节　会计账簿的内容、启用与记账规则　第三
节　会计账簿的格式和登记方法　第四节　对账与错账的更正方法　第五节　结账　第六节　会计账
簿的更换与保管第六章　制造业企业主要经济业务的核算　第一节　制造业企业主要经济业务　第二
节　资金筹集业务的核算　第三节　供应过程业务的核算　第四节　产品生产阶段主要经济业务核算
　第五节　销售过程业务的核算　第六节　其他业务与投资收益的核算　第七节　期间费用与营业外
收支的核算　第八节　利润形成与分配业务的核算第七章　财产清查　第一节　财产清查的含义及种
类　第二节　存货的盘存制度　第三节　财产清查的内容与方法　第四节　财产清查结果的处理第八
章　财务会计报告　第一节　财务会计报告概述　第二节　资产负债表　第三节　利润表第九章　会
计核算组织程序　第一节　会计核算组织程序的意义与原则　第二节　记账凭证核算组织程序　第三
节　科目汇总表核算组织程序第十章　会计档案　第一节　会计档案概述　第二节　会计档案的归档
与交接　第三节　会计档案的管理第十一章　会计实务基本操作模拟练习参考文献
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