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前言

随着中国加入世界贸易组织和外贸经营权的放开，中国的对外贸易发展突飞猛进，可以预见，将有越
来越多的经营主体加入到对外贸易的队伍中来。
然而，应当引起高度重视的是，我国各个层次实战型国际贸易专门人才还相当匮乏，国际贸易知识与
操作技能的传播工作任重而道远。
对外贸易具有实践性、专业性和技术性强的特点，不经过专门的学习和实践将无法胜任这项工作。
所以，作者不揣冒昧，力图在这方面能有所突破、有所创新。
目前市场上有关国际贸易实务的图书和教材不在少数，但普遍存在的问题就是理论性较强、操作性较
差；文字叙述居多，图示案例较少；语言严谨正式有余，形象、通俗易懂不足。
对初学者来说不仅难以理解和掌握，而且阅读起来缺乏趣味性，学习之后往往让人不得要领，无从下
手。
有鉴于此，本书的编写力图克服以上缺陷和不足，体现个性化特色。
第一，以外贸操作步骤的先后编排结构，让新人行的人一目了然，可以从零开始一步步完成外贸的整
个操作过程。
第二，语言通俗易懂。
把较难理解的专业术语和词汇尽量用朴素平实的语言进行表述，并在必要时加以注解说明。
第三，形式多样，图文并茂。
本书把许多复杂的外贸操作流程和步骤用生动活泼的图表勾画出来，既形象直观，又增加了读者学习
的趣味性。
另外，还加入了“小贴士”、“小知识”、“相关链接”等板块。
其中“小贴士”用来提醒读者注意一些容易混淆和忽视的概念等，“小知识”给感兴趣的读者补充一
些与所学内容相关的知识，“相关链接”是读者在掌握已有内容基础上的进一步深化。
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内容概要

对外贸易是一个专业性和实践性较强的行业，对于从未接触过外贸的新手，面对众多晦涩的专业术语
，很难马上入手。
即使是国际贸易专业科班毕业的学生，一接触实际也会发现大学里学过的国际贸易理论知识与具体的
外贸操作往往有很大的不同。
有鉴于此，本书以出口贸易的一线实务操作流程为主线，通过八个循序渐进的步骤，即开启外贸之门
，寻找客户，商订合同，准备货物，落实信用证，安排装运，制单结汇，出口收汇核销与出口退税，
引导您一步步轻松完成外贸操作，成为众多外贸精英中的一员。
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韩宝庆，对外经济贸易大学国际贸易学专业博士研究生，法学硕士，国际商务师，兼职律师。
曾在国有外贸企业历任单证员、报关员、报检员、外汇核销员、外销员以及部门经理等职务，从事国
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在《对外经贸实务》、《学术交流》、《法学杂志》、《国际商务》、《生产力研究》、《电力技术
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书籍目录

第一步　开启外贸之门——取得外贸经营权　第一节　获得外贸经营权的条件    一、对外贸易经营者
应是依法办理了工商登记的法人、其他组织或个人    二、对外贸易经营者应遵守对外贸易相关法律法
规　第二节　申请外贸经营权的办法    一、注册公司——工商登记及相关手续    二、外贸经营者备案
登记    三、税务登记    四、海关注册登记    五、外汇开户及出口企业核销备案登记    六、出口货物退（
免）税认定    七、检验检疫备案登记    八、申领中国电子口岸IC卡第二步　寻找客户　第一节　通过
参加展会寻找国外客户    一、展会类型的选择    二、做好展前、展中与展后工作    三、参加展会时应
注意的事项　第二节　通过网络寻找客户    一、发布供应信息广告    二、在网上直接搜索客户    三、
开发信——抛向客户的“媚眼”      四、“电子邮件战”　第三节　其他寻找客户的途径　　一、自我
介绍　　二、出国访问客户　　三、刊登广告　　四、　第三方推介　　五、在国外设立分支机构第
三步　商订合同　第一节　了解价格构成    一、基本价格构成    二、价格核算    三、预防成本陷阱　
第二节　讨价还价    一、交易磋商的程序    二、报价技巧　第三节　确定付款方式    一、电汇    二、托
收    三、信用证　第四节　签订合同    一、书面合同的签订    二、书面合同的内容第四步　准备货物
　第一节　落实货源    一、生产型企业的备货    二、贸易型企业的备货    三、合理安排备货时间　第
二节　核实货物的品质、数量和包装    一、品质    二、数量    三、包装　第三节　办理商品检验　　
一、报检程序　　二、报检应注意的问题第五步　落实信用证　第一节　了解信用证    一、信用证的
概念与流程    二、信用证的特点    三、信用证的内容与开立形式    四、信用证的种类    五、国际商会《
跟单信用证统一惯例》（UCP 600）      六、合同中的信用证支付条款 第二节　催证、审证与改证    一
、催证    二、审证    三、改证第六步　安排装运 第一节　托运    一、认识提单    二、与货代打交道 第
二节　投保    一、投保申请    二、取得保险单　第三节　报关    一、出口申报    二、配合查验    三、缴
纳税费    四、装运货物第七步　制单结汇　第一节　制作单据    一、制单流程与基本原则  　二、常见
单据制作　  三、单证遗失事故的处理  　第二节　交单结汇  　一、交单　  二、结汇的做法　  三、单
证事故的处理  第八步  出口收汇核销与出口退税　第一节　出口收汇核销    一、出口收汇核销的基本
原则    二、传统方式下的出口收汇核销    三、电子口岸下的出口收汇核销    四、出口收汇核销单的填
制　第二节　出口退税    一、什么是出口退税    二、出口货物退（免）税的基本规定    三、出口退税
的基本程序    四、外贸企业出口退税的计算及账务处理    五、电子口岸下的出口退税结尾忠告——争
议与欺诈的防范　1.如何避免争议    一、产生争议的原因    二、如何有效地避免争议　2.贸易欺诈及防
范  　一、骗子型欺诈　  二、奸商型欺诈  　三、防骗有术参考文献
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章节摘录

第一步 开启外贸之门——取得外贸经营权虽然《中华人民共和国对外贸易法》中说个人也可以做外贸
，但实际上，目前在我国还不是任何个人、法人或其他组织都可以从事对外贸易活动，只有按照国家
的有关规定，依法定程序在当地的商务部门进行备案，取得对外贸易经营资格，并在当地出入境检验
检疫局、海关、税务、外汇管理局等部门办理相应备案登记注册等手续后，方可在允许的范围内从事
对外贸易经营活动。
第一节获得外贸经营权的条件根据2004年修订的《中华人民共和国对外贸易法》（以下简称《对外贸
易法》）与同年公布的《对外贸易经营者备案登记办法》 （以下简称《备案登记办法》），我国对“
对外贸易经营者”实行备案登记制。
备案登记不是行政许可（即通常意义上的审批）。
外贸经营权的备案登记对外贸经营者而言，没有任何“硬门槛”（原先审批制下的注册资本、年出口
额等条件全部取消），而仅仅是程序性的。
《对外贸易法》第8条规定“对外贸易经营者，是指依法办理工商登记或者其他执业手续，依照本法
和其他有关法律、行政法规的规定从事对外贸易经营活动的法人、其他组织或者个人。
”据此，经营对外贸易只要具备以下两个条件即可：一、对外贸易经营者应是依法办理了工商登记的
法人、其他组织或个人原则上在中国境内的所有企业、组织和个人均有资格成为对外贸易经营者，但
对于公司法人来说，仍须满足公司法法定最低注册资本要求；而对于其他组织和个人而言，则无注册
资本要求。
（一）公司注册资本的最低限额要求根据《中华人民共和国公司法》（以下简称《公司法》）2005年
修订版的规定，有限责任公司注册资本的最低限额为人民币3万元。
法律、行政法规对有限责任公司注册资本的最低限额有较高规定的，从其规定。
一人有限责任公司（营业执照上会注明“自然人独资”）的注册资本最低限额为人民币10万元。
股东应当一次足额缴纳公司章程规定的出资额。
股份有限公司注册资本的最低限额为人民币500万元。
法律、行政法规对股份有限公司注册资本的最低限额有较高规定的，从其规定。
有限责任公司的股东以其认缴的出资额为限对公司承担责任；股份有限公司的股东以其认购的股份为
限对公司承担责任。
《公司法》及相关法律法规对外贸公司的注册资本的多少并没有特殊限制性规定。
一般来说，由企业根据法律的规定并结合自身的实际情况选择取舍。
（二）个人独资企业、合伙企业、个体工商户无注册资本要求按照《中华人民共和国个人独资企业法
》的规定，个人独资企业是指依法在中国境内设立，由一个自然人投资，财产为投资人个人所有，投
资人以其个人财产对企业债务承担无限责任的经营实体。
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编辑推荐

《轻松8步学外贸》采用专业的角度，通俗的语言，轻松的图解，把许多复杂的外贸操作流程和步骤
用生动活泼的图表勾画出来，既形象直观，又增加了读者学习的趣味性。
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