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前言

　　你有没有因为自己的英语不好而不敢给外企投简历的经历？
你有没有不敢接外国人的电话，不会写英文电子邮件的经历？
是否填鸭式的英语学习方式已让你心生畏惧、敬而远之？
参加外企面试的大军中人才济济，你如何才能脱颖而出？
外企职场问题重重，你如何才能应对自如？
　　职场是块试金石。
不管你背诵了多少单词，掌握了多少语法，拿到了多少证书，考过了多少等级，都不是最重要的。
最重要的是会用。
先不谈及听与说，有些人可能连份正式的英文E-mail都写不出来。
而本书就是为你解决职场中运用英语的尴尬，使你通向外企的路更平坦，迈向成功的
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内容概要

　　《跟外企达人学职场英语（双色版）》涵盖了外企职场的各个环节。
从求职面试到办公事务，从同事关系到迎来送往，从会议谈判到商务之旅，把职场中所需所用的英语
尽收囊中。
书中内容是英语知识和职场技能的完美结合，在学习英语的同时，也可以提高在外企工作的技巧。
达人支招，使《跟外企达人学职场英语（双色版）》做到既授人以鱼，又授人以渔，不仅教你知识，
也传授你方法。
　　《跟外企达人学职场英语（双色版）》共分六章，每章包括若干小节，每个小节中由四个Parts组
成：达人支招、经典对话跟我说、职场词汇轻松学和靓语大奉送。
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章节摘录

　　如果把简历比作进入职场的敲门砖，那么面试就是开启职场大门的金钥匙。
千万不要以为撰写出一份完美的简历就可以高枕无忧了。
简历只是准备工作，能否成功进入职场还得靠面试环节来把握。
面试是求职者找工作的第一步，也是应聘者进入工作单位的门槛。
　　面试是一种招聘者与应聘者直接交流的方式。
对于应聘者来讲，它是一个展示自己知识、能力和智慧的舞台。
面试发挥出色，可以弥补笔试或其他条件如学识、专业技能上的一些不足。
在这起着决定性作用的环节中你如何秀出你自己以博得面试官的青睐，是需要下一番工夫的。
　　Sam（萨姆），大学
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编辑推荐

　　看达人如何潇洒求职　　一张巧嘴理顺关系　　日常事务游刃有余　　会议谈判尽显风采　　商
务之旅一帆风顺　　把职场中的所需所用的英语一网打尽！
　　职场是块试金石，不管你背诵了多少单词，掌握了多少语法，拿到了多少证书，考过了多少等级
，重要的是会用。
先不谈及听与说，有些人可能连份正式的E-mail都写不出来。
而《跟外企达人学职场英语（双色版）》就是为你解决职场中英语的尴尬，使你通向外企的路更平坦
，迈向成功的路更顺畅。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<跟外企达人学职场英语>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


