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前言

　　随着我国实用写作学科研究的不断深入，对学科门类的研究更加趋于专门化。
为了进一步推动我国公文学科的建设与发展，深化公文写作理论研究，更好地为公文工作实践服务，
经中国纺织出版社策划，由中国公文写作研究会组织有关专家、学者编写的这套“公文写作速成培训
丛书”正式与广大读者见面了。
这是中国公文写作研究会2010年度倾力打造的一项大型工程，也是继“当代应用文书写作丛书”（中
国言实出版社2006年出版）、“中国党政公文写作系列丛书”（九州出版社2010年出版）之后倾力打
造的又一项精品工程。
在短短几年的时间内，中国公

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<商务文书写作>>

内容概要

本书以商务文书写作为目的，着力解决应用写作中的重点、难点问题，具有较强的针对性；在阐述商
务文书基本理论的基础上，重点介绍了商务经营文书、商务事务文书、商务策划文书和商务法律文书
中的近四十种重点商务文书的写作方法，具有较强的实用性；每章按名词解释、文种特征、要素内容
、结构模式、范文评析和要点提示设计结构，具有较强的新颖性。
本书是商务文书写作的最佳参考书。
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章节摘录

　　（6）公司应披露报告期内发生的重大关联交易事项。
若对于某一关联方，报告期内累计关联交易总额高于3000万元且占公司最近一期经审计净资产值5％以
上的，须披露详细情况。
本准则中对有关关联方的确定按上市规则规定的标准执行。
　　如果发生的交易属不同类型，应按以下要求分别披露：　　①与日常经营相关的关联交易，至少
应披露以下内容：关联交易方、交易内容、定价原则、交易价格、交易金额、占同类交易金额的比例
、结算方式。
可以获得同类交易市场价格的，应披露市场参考价格，实际交易价格与市场参考价格差异较大的，应
说明原因。
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编辑推荐

　　中国公文写作研究会简介，中国公文写作研究会是一个专门从事公文学术研究的全国性正规学术
团体，隶属于中国写作学会，会员均为资深公文研究、写作专家，其中，来自全国各大中专院校和党
校的教师共有527名（其中教授、副教授为483名），来自各级党政机关办公厅（室）的负责人及秘书
人员共502名。
　　二十余年来，研究会致力于我国党政公文的研究与探讨，先后组织编写出版《中国公文大词典》
、《中国党政公文解疑指南》、《公文写作格式与技巧》等近200部著作，发表公文写作学术论文3800
余篇，在全国范围内产生了极为广泛的影响
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