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内容概要

农药残留试验是农药登记系列试验的重要组成部分，残留试验数据是农药登记评审和制定农药最大残
留限量标准的重要依据，田间试验则是农药残留试验的重要前提和基础。
没有统一规范的田间试验设计与操作，则难以保证室内残留分析的准确。
建立科学、规范、统一的农药登记残留田间试验标准和方法，有助于提高农药登记残留试验水平，保
证数据的准确、可靠。
同时，对于科学评价农药应用的残留风险及制定最大残留限量，确保农产品质量安全，具有重要意义
。
为此，农业部农药检定所组织有关技术专家编写了《农药登记残留田间试验标准操作规程》一书。
    全书涉及田间试验的管理、作物的施药、采样以及试验记录等内容。
本书由以下内容组成，分别为通则（SOP FT－01）、施药（SOP FT－02）、采样（SOP FT－03）、其
他（SOP FT－04）、田间试验记录本（SOP FT－05）以及附录。
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章节摘录

　　1 范围　　1.1 本规程规定了农药登记残留试验档案管理的方法。
　　1.2 本规程适用于农药登记残留试验报告、原始数据及其他技术资料管理的过程。
　　2 职责　　2.1 办公室负责档案分类和立档。
　　2.2 档案管理人员负责建立和完善档案数据库，以及档案的催缴、登记、编号、保存、整理、借阅
管理、销毁等工作，提出档案建设和改进意见。
　　3 档案分类和立档内容　　3.1 人员档案　　包括人员的资格证书培训、技能考核和业务工作经历
等足以证明个人业务能力的所有技术资料。
　　3.2 仪器档案　　大型仪器设备均应建立仪器档案。
　　3.3 试验资料档案　　3.3.1 上级有关残留试验工作的文件、批复等。
　　3.3.2 检测方法标准、规程、规范、细则、相关标准、参考标准等。
　　3.3.3 试验报告、原始记录、田间试验记录、试验任务批复单、气象资料、质控报告等。
　　3.4 项目档案　　单位执行实施情况总结、财务执行情况等。
　　3.5 归档办法　　3.5.1 办公室应把业务文件的形成、积累、整理归档列入有关工作人员职责范围
作为考核内容。
对规定入档的资料，主办人员应按要求整理，办公室负责监督检查。
　　3.5.2 项目负责人负责项目相关材料的归档。
　　3.5.3档案管理人员有责任检查、督促、指导、协助主办人员做好档案整理工作，并按档案管理条
例的要求搞好立卷、归档。
对不合格的档案有权要求有关人员重新整理。
　　3.5.4 有关残留工作结束后应随时将材料归档。
每年一月对前一年归档情况进行检查，最迟二月底以前与档案室办好前一年档案的清结手续。
如需留用，可复制或办理借阅手续。
　　4 档案管理　　4.1 档案由档案管理人员统一管理。
　　4.2 档案室对收到的档案材料应进行检查、登记、分类编目和必要的加工整理，分类存放。
试验报告和原始资料及其他相关记录等保存期十年，人员档案及仪器档案等长久保存。
　　4.3 档案室内要保持整齐清洁，排列有序，禁止存放易燃、易爆和腐蚀性物品，并有防盗、防火、
防潮、防尘、防虫害、避光设施，档案员应随时检查档案状况．发现问题及时处理，确保档案安全。
　　4.4 档案资料借阅应履行借阅手续，按期归还。
档案资料不得涂改、拆卸、圈划、污染、丢失或转借他人。
　　⋯⋯
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