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内容概要

本书介绍了我国文件档案管理核心标准制修订研究背景及战略，国内外文件档案管理标准体系建设典
型案例，我国文件档案管理核心标准研制方案与对策，文件档案管理原则最佳实践规范、文件档案管
理元数据最佳实践规范、档案数字资源长期保存最佳实践规范和文件档案管理系统功能要求最实践规
范等四个基于ISO 15489的最佳实践规范。
    本书的特色是：采用中外比较研究的方法探索了ISO 15489《信息与文献  文件管理》国际标准的全球
化应用和中国本土化应用问题，研究成果具有先进性、前瞻性和实用性。
    本书可供信息化、标准化、信息管理、文件管理和档案管理领域的管理人员和技术人员参考学习，
对指导电子政务和电子商务活动中机构信息资源和信息资产的管理具有特别重要的参考价值。
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章节摘录

第1章 ISO 15489全球化与本土化研究及应用进展本章从文件管理国际标准ISO 15489《信息与文献 文件
管理》与相关ISO管理体系的关系、基于ISO 15489的文件管理标准体系和ISO 15489文件管理国际标准
全球化与本土化应用三个方面介绍了ISO 15489的研制及其应用进展。
1.1 与相关ISO管理体系的关系从管理体系原则、术语、管理体系标准族的构成及结构关系、以过程为
基础的管理模式、管理要素及其相互关系五个方面分析了ISO 15489与相关管理体系的关系。
 1.1.1 管理体系原则ISO管理体系标准（MSS）的研制均遵循ISO指南72：2001《管理标准的验证与研制
》（简称《ISO指南72》）提出的以下基本原则，ISO 15489文件管理体系也不例外：市场导向：任
何MSS都应该满足其主要用户和其他利益团体的需求，并产生增值。
具有兼容性：各类MSS间及其家族内的兼容性应得到维护。
易于使用：任何MSS应方便用户实施一个或多个MSS。
主题覆盖：任何MSS应该有足够的覆盖面以减少或消除特定活动领域需求产生的差异。
具有灵活性：任何MSS应该适用于任何活动领域和不同文化的组织及各类不同规模的组织。
应该对组织的竞争及其个性化不会带来障碍而只会增强其管理体系。
基于成熟技术：任何MSS应该基于已被管理实践证明或有科学有效的和相关的数据。
 易于理解：任何MSS应该易于理解、不含糊、没有文化偏见、易于翻译并通用于业务活动。
 自由贸易：任何MSS应该遵循WTO关于贸易技术障碍的协议所包含的原则，允许商品和服务的自由贸
易。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<基于ISO15489的文件档案�>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


