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内容概要

本书共分五个部分：第一部分为求职面试常见话题及答语，列举了可能谈及的30个话题下的问与答；
第二部分是针对不同职务面试问答，列举了针对13种职务的面试中与工作有关的内容；第三部分为求
职函常用语句，针对求职函中不可缺少的8个部分提供了常用表达法；第四、五部分提供了应征求职
信与自荐求职信范例若干篇。
本书突出了英语面试中西方人常关注的问题，提供了符合交际场合的回答方式；也介绍了求职申请信
中不可缺少的相关部分的表达方式。
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