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内容概要

　　求人办事，是行走于社会所必需的经历，然而很多常常对此束手无策。
这其中的原因有很多，但关键还是在理念上缺乏正确的认识，行为上缺少灵活的方法。
本书借鉴和摄取了中外许多前人和今人的智慧精华，紧扣当前的社会现实，总结出12种求人办事的方
法和技巧，为读者提供了一套实用高效便捷的办事妙略。
渴望成功又秒得其门而入的朋友，可以通过阅读本书找到巧办难事的门径。
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一　眼光独到：摸透情况才能找准方法办事需要察言观色摸清性格再行动诱导能把事办得更好劝将不
如激将从对方的爱好下手身份地位不可忽略求人还需旁敲侧击二　广积人缘：编织通达关系网络多交
朋友多受益建立自己的人脉网时刻不忘人情投资投其所好搞好关系帮人最好雪中送炭“攀亲拉故”缩
短距离不忘给冷庙烧香结交比自己优秀的人物寻找最得力的伙伴三　善于沟通：把话说得滴水不漏巧
妙圆场缓解尴尬绕着弯弯劝诫人站在对方的角度说话掌握说服他人的诀窍用幽默活跃办事氛围求人之
前先赞美聊别人喜欢聊的话题求人说话需要掌握技巧四　把握分寸：准确拿捏办事火候进退有度，当
退则退给别人留一点余地做事不能太性急巧设悬念，吊人胃口不在一条道上走到黑忍让要有度助人并
给人留面子不可轻易相信他人五　借助外力：利用一切可以利用的资源懂得与他人合作他山之石可以
攻玉适时向朋友求助充分利用亲戚网的力量远亲不如近邻借势跃起省时省力借助同窗之力起飞他人之
名，巧妙借用六　巧用感情：找准软助 攻心为上“柔”可以克“刚”⋯⋯七　礼尚往来：“礼”多人
不怪八　步步为营：不打没有把握的仗九　抓住关键：集中力量把事办好十　谨小慎微：细节可以决
定成败十一　学会变通：灵活机动更易成事十二　坚韧不拔：不达目的誓不罢休
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