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内容概要

“中欧——华夏管理快捷键系列丛书”，《时间管理》：全方位掌握时间管理的快速通道；涵盖了所
有成功管理时间的技巧，从整理办公桌到确立优先顺序，从合理委派工作到学会回绝。
列举了世界上最成功的时间管理行家的亲身经历，细述了这方面最具代表性的重要人物如罗伯特·佩
特森，唐·阿斯莱特和斯蒂芬·科维的一些真知灼见。
包含关键概念术语和全面的资源指南。
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作者简介

罗斯·杰伊是营销学和沟通艺术方面的专家，同时也是《了解你的客户》和《商业创造性与致胜之道
》的作者。
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