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内容概要

这是一本引领你在外企中如鱼得水的教材式小说，为以下人群量身定做：
　　——现供职于各类公司企业的白领一族；
　　——即将踏入职场的大学生；
　　——处于求职中特别是立志进外企工作的人士。

　　怎样在初涉职场时迅速进入工作角色，怎样在复杂的办公室人际网中长袖善舞，怎样在第一时间
赢得上司的信任与赏识，怎样应对陌生环境和刁难的客户⋯⋯你都能在本书中找到圆满答案。

　　《女白领职场日记》是谭一平继《一个外企女秘书的日记》之后的最新奉献，她透过一个外企新
人敏锐而纯净的视角，展现出职场生活的画卷。
她们相同的是，都是小说化的教材，以日记形式反映白领的日常工作，启发你如何做人做事；一样平
实的语言，一样令人忍俊不禁的幽默风格；她既实用，让你自我对照，看到自己过去做人做事的不足
；即又深遂，读后让你沉思，重新塑造新的自我；而她们不同的是，新书的内容广泛，视野更开阔，
因而她的目标读者群不仅包括公司的行政文秘，还有财务、客服、销售⋯⋯所有希望踏踏实实做人做
事而又追求卓越的白领！
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书籍目录

一 八月
二 九月
三 十月
四 十一月
五 十二月
六 一月
七 二月
八 三月
九 四月
十 五月
十一 六月
十二 七月
白领能力测试题及标准答案
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