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内容概要

内容提要
本书从易学实用的角度，选择了较为新型并且广泛流行的集成类、压缩类、拷贝类及反病
毒类计算机工具软件。
书中用大量的中西文对照图形及许多实例，以通俗易懂的语言，详细地
介绍了这些工具软件的使用与技巧。

本书适用于接触计算机不久的初学者学习使用，对于一般的计算机使用、维护和管理人员
也有一定的参考价值。
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书籍目录

目录
第一章 工具软件PCTOOLS5.0
1.什么是PCTOOLS工具软件？

2.PCTOOLS5.0主要有哪些功能？

3.怎样启动PCTOOLS5.0工具软件？

一、PCTOOLS5.0的文件服务功能
4.怎样启动文件操作功能？

5.PCTOOLS文件操作与DOS文件服务功能有哪些异同点？

6.怎样拷贝（Copy）文件？

7.怎样移动（Move）文件？

8.怎样比较（Comp）文件？

9.怎样进行文件查找（Find）？

10.怎样进行文件改名（Rename）？

11.怎样删除（Delete）文件？

12.怎样校验（Ver）文件？

13.怎样查看、编辑（view/Edit）文件？

14.怎样管理文件属性（Attrib）？

15.怎样使用字处理（Wordp）功能？

16.怎样进行文件打印（Print）？

17.怎样打印文件目录（List）？

18.怎样进行文件目录排序（Sort）？

19.怎样获取文件服务的帮助（Help）信息？

二、PCTOOLS5.0的磁盘服务功能
20.怎样启动磁盘操作功能？

21.PCTOOLS5 .0有哪些磁盘操作功能？
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22.怎样进行磁盘拷贝（Copy）？

23.怎样进行磁盘比较（Compare）？

24.怎样进行磁盘查找（Find）？

25.怎样进行磁盘卷标改名（Rename）？

26.怎样校验（Verify）磁盘？

27.怎样查看、编辑（view/Edit）磁盘？

28.怎样进行磁盘映像（Map）？

29.怎样查找（Locate）文件？

30.怎样格式化磁盘（Initialize）？

三、PCTCOLS5.0的特殊管理功能
31.什么是PCTOOLS5.0的目录维护功能（DirectoryMaint）？

32.怎样进行文件恢复操作（Undelete）？

33.怎样取得系统信息（SystemInfo）？

34.怎样使磁头归位（Park）？

35.怎样获取磁盘服务功能帮助（Help）信息？

第二章 集成工具软件 PCTOOLS9.0
36.什么是PCTOOLS9.0集成工具软件？

37.怎样启动PCTOOLS－DESKTOP（桌面）管理系统？

38.PCTOOLS9.0的文件管理（File）菜单有哪些功能？

39.PCTOOLS9.0的磁盘操作（Disk）菜单有哪些功能？

40.PCTOOLS9.0的配置（Confi即re）菜单有哪些功能？

41.PCToOLS9.0的工具（Tools）菜单有哪些功能？

42.PCTOOLS9.0的辅助（Accessories）菜单有哪些功能？

43.PCTOOLS90的窗口（Windows）菜单有哪些功能？
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44.PCTOOLS9.0的目录树（Tree）菜单有哪些功能？

45.PCTOOLS9.0的帮助（Help）菜单中有哪些功能？

第三章 NortonUtilities集成工具软件
46.什么是NortonU出ities集成工具软件？

一、磁盘医生NDD程序
47.什么时候应该使用NDD？

48.怎样启动和使用NDD 程序？

49.怎样利用NDD各选项诊断和检修磁盘？

50.怎样使用NDD的配置菜单（高级操作）？

二、“磁盘加速”程序（SpeeDisk）
51.怎样启动SpeeDisk磁盘加速程序？

52.怎样使用SpeeDisk的高级操作？

53.怎样在DOS状态下显示帮助信息？

三、磁盘工具（DiskTool）程序
54.什么是DiskTools磁盘工具？

55.怎样制作DOS启动磁盘（MakeaDiskBootable）？

56.怎样恢复DOS的Recover命令运行结果？

57.怎样修复损坏的磁盘（ReviveaDefectiveDiskette）？

58.怎样标记一个簇（MarkaCluster）？

59.怎样使用磁盘校正程序（Calibrat）？

四、显示系统配置（Sysinfo）程序
60.什么是“显示系统配置程序”？

61.怎样运行“显示系统配置程序”？

五、系统诊断程序
62.什么是系统诊断程序？

63.怎样启动系统诊断程序？

64.怎样使用Ndiags子菜单的各功能？
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六、还原备份程序
65.什么是还原备份程序？

66.怎样创建补救（Rescue）磁盘？

67 怎样恢复补救信息（Restore）？

第四章 反病毒软件
一、CPAV反病毒软件
68.什么是CPAV反病毒软件？

69.怎样使用检测消除病毒CPAV.EXE程序？

70.怎样使用监视主引导区病毒程序BOoTSAFE.EXE？

71.怎样使用动态监视病毒程序VSAFE.COM？

72.怎样使用驻留内存监视病毒程序VWATCH.COM？

二、“KV300超级巡警”反病毒软件
73.什么是KV300反病毒软件？

74.怎样使用KV300？

75.KV300中的功能键是怎样定义的？

76.怎样使用KV300的各功能键？

77.怎样自升级增加KV300查病毒的数量？

78.怎样利用KV300快速搜索病毒？

79.怎样利用KV300备份和恢复硬盘的主引导信息？

80.怎样利用KV300安全解除所有主引导区病毒？

81.KV300软件中几个辅助文件的作用是什么？

82.使用KV300应该注意什么？

附录：KV300工作过程中主要提示的中文解释
第五章 其它工具软件
一、ARJ.EXE压缩软件
83.怎样使用ARJ 压缩软件？

84.怎样具体使用ARJ软件的各种压缩格式？

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<电脑常用工具软件的使用与技巧>>

85.ARJ的帮助信息有些什么？

二、快速拷贝软件HD－COPY
86.什么是快速拷贝软件HD－COPY？

87.HD－COPY软件要求使用环境是什么？

88.怎样使用HD－COPY1.7版本？

89.怎样使用HD－COPY1.7的选择设置及帮助信息？

90.怎样使用HD－COPY2.0～2.3版本？

91.怎样使用HDCOPY2.0～2.3版本的特殊功能及帮助信息？
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