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内容概要

《农民专业合作社工作手册》是“新农村经济社会管理手册丛书”中的一册。
《农民专业合作社工作手册》紧紧围绕如何办好一家农民专业合作社，系统介绍了农民专业台作杜的
内涵及意义，农民专业合作社的设立，农民专业合作社的运行，农民专业合作社的合并、分立、解散
和清算，国家对农民专业合作社的扶持政策，并以较大篇幅附录了我国近年来农民专业合作社的典型
案例分析和相关法律与制度。
《农民专业合作社工作手册》以工作手册形式，按照建立与管理农民专业合作社的先后工作程序，分
章节对《中华人民共和国农民专业合作社法》做了详细解读，内容全面、实用，查询性和操作性较强
，非常适合农民专业合作社的组织者和相关人员使用，也可供相关院校师生阅读参考。
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书籍目录

第一章农民专业合作社概述 一、我国兴办农民专业合作社的意义 （一）兴办农民专业合作社的现实
选择 （二）兴办农民专业合作杜的好处 二、什么是农民专业合作社 （一）农民专业合作杜的法律定
义 （二）农民专业合作社的基本特征 （三）农民专业合作社与其他经济组织的区别 三、农民专业合
作社的基本类型 （一）根据依托对象的不同分类 （二）根据发起方式的不同分类 （三）根据所从事
行业领域的不同分类 四、农民专业合作社的功能 （一）组织功能 （二）中介功能 （三）载体功能 （
四）服务功能 五、农民专业合作社的作用 （一）农民专业合作社对农民的作用 （二）农民专业合作
社对其他市场主体的作用 （三）农民专业合作杜对政府的作用 第二章农民专业合作社的设立 一、农
民专业合作社设立的基本流程 （一）发起筹备 （二）申请批准 （三）制定章程 （四）召开成立大会 
（五）组建工作机构 （六）办理登记 二、农民专业合作社的发起方式 （一）政府牵头型 （二）龙头
企业带动型 （三）集体经济组织带动型 （四）能人带动型 （五）事业单位带动型 三、申请设立农民
专业合作社的注意事项 （一）申请设立农民专业合作社应遵从的原则 （二）申请设立农民专业合作
社应具备的条件 （三）入社成员的条件 （四）农民专业合作社产权的规定 四、制定农民专业合作社
章程 （一）什么是农民专业合作社章程 （二）制定农民专业合作社章程的原则 （三）制定农民专业
合作社章程的要求 （四）农民专业合作社章程的主要内容 五、召开农民专业合作社设立大会 （一）
什么是设立大会 （二）设立大会的职权 （三）设立大会与成员大会的区别 （四）填写设立大会纪要 
六、办理农民专业合作社登记手续 （一）办理登记手续的步骤 （二）办理登记手续的注意事项 （三
）合作社法定变更登记事项 第三章农民专业合作社的运行 一、农民专业合作社的运营机构 （一）决
策机构 （二）执行机构 （三）监督机构 二、农民专业合作杜的规章制度 （一）成员（社员）代表大
会制度 （二）理事会工作制度 （三）监事会工作制度 （四）财务管理制度 （五）社员管理制度 （六
）其他制度 三、农民专业合作社的运营机制 （一）直线制 （二）直线职能制 （三）事业部制 四、农
民专业合作社的会员管理 （一）会员（社员）管理制度 （二）实践中存在的问题 五、农民专业合作
社的资产管理 （一）内部牵制制度管理 （二）责任管理 六、农民专业合作社的财务管理 （一）核算
体制 （二）资金来源 （三）盈余分配 （四）内部控制 七、农民专业合作社的业务管理 八、农民专业
合作社的收益分配 （一）农民专业合作社收益分配的原则 （二）建立灵活的收益分配机制 九、农民
专业合作社的决策和监督 （一）合作社的决策 （二）合作社的监督 十、农民专业合作社的权益维护 
（一）“民办、民有、民管、民受益”原则 （二）制度保护 十一、农民专业合作社社员的教育与培
训 （一）学习、培训内容 （二）学习、培训时间 （三）学习、培训方式 （四）注重学习、培训效果 
第四章农民专业合作社的合并、分立、解救和清算 一、农民专业合作杜的合并 （一）什么是农民专
业合作社的合并 （二）为什么要合并农民专业合作社 （三）合并后债权、债务的处理 （四）合并的
具体程序 二、农民专业合作社的分立 （一）什么是农民专业合作社的分立 （二）为什么要分立农民
专业合作社 （三）分立后债权、债务的处理 （四）分立的具体程序 三、农民专业合作社的解散 （一
）什么是农民专业合作社的解散 （二）农民专业合作社解散的法定原因 （三）解散的具体程序 四、
农民专业合作社的清算 （一）什么是农民专业合作社的清算 （二）农民专业合作社清算的法律依据 
（三）清算的期限 （四）清算的登记管理 （五）清算的具体程序 （六）相关说明 第五章农民专业合
作社的扶持政策 一、为什么要扶持农民专业合作杜 （一）农民专业合作社发展快、潜力大 （二）农
民专业合作社是弱势组织 （三）农民专业合作社是解决“三农”问题的组织平台 二、农民专业合作
社发展中的政府职责 （一）科学指导 （二）全方位扶持与服务 （三）监督、处理违反《农民专业合
作杜法》的行为 三、扶持政策与措施 （一）大政方针明确扶持方向 （二）历年1号文件突出扶持重点 
（三）具体的扶持政策 附录 附录一我国农民专业合作社典型案例分析 附录二《中华人民共和国农民
专业合作社法》（摘要） 附录三《农民专业合作社财务会计制度》（摘要）
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章节摘录

版权页：   金份额为限承担有限责任。
同时该法还规定，农民专业合作社以服务成员为宗旨，以谋求全体成员的共同利益为目的，其经营服
务所取得的盈余还要按照成员与合作社的交易量（额）比例返还给其成员。
由此可见，农民专业合作社是一种非营利性的合作经济组织，它并不以谋求组织自身的经济利益为目
的。
 （三）农民专业合作社与其他经济组织的区别 农民专业合作社是在市场经济环境中发展起来的一种
独立经济形态，有别于农村村级集体经济组织、合伙制企业、有限责任公司等经济组织。
 1.与村级集体经济组织的区别 农村村级集体经济组织是以行政村的管辖区域为界限，以村集体所有的
土地为纽带，以生活在辖区范围内享有土地承包经营权的农民为成员的集体经济组织。
其权力机构是村民委员会，虽然也是自治性组织，但却是政企合一的。
而农民专业合作社则是没有行政区域管辖界限的，是以相同性质的经济行为和共同的服务需求为纽带
，以从事同类农产品生产或者同类农业生产经营服务的农民，和其他自然人、法人为成员的互助性经
济组织。
其权力机构是社员大会或者社员代表大会，不具有政企合一性，是单一的服务性经济组织。
 农民专业合作社与村级集体经济组织的主要区别是： （1）生产资料的占用和使用形式不同 农村集体
经济组织的生产资料是集体占有；农民专业合作社的生产资料是在所有权不变的基础上共同使用。
 （2）职能不同 农村集体经济组织主要解决辖区内农民及经营者需要解决的共同问题，如水利、道路
、公共卫生等；农民专业合作社作为经营性组织，主要承担集体经济组织承担不了也不应该承担的职
能，比如，家庭经营需要共同解决的购买、销售、加工环节的事情，以及资金、技术、信息等问题。
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编辑推荐

《农民专业合作社工作手册》的最大特点是，具有很强的指导性、易懂性和可操作性，从合作社的创
办、运行到合并、分立、解散过程中的程序和要点清晰，并附有范例，而且专写了一章农民专业合作
社典型案例，每个案例后都有案例分析和启示，给各类农民专业合作社提供可供借鉴的样板，希望为
广大农民朋友、合作社负责人和基层干部在农民专业合作社的具体实践中提供一定的帮助。
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