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内容概要

本书是全国专业技术人员计算机应用能力考试的考前辅导读物，根据“Word97中文字处理”考试科目
的考试大纲编写。
    本书全面讲解了Word 97的使用方法和技能，并把该软件应掌握的知识要点分布在200道试题中、全
书共分七章，讲述了基础知识、制作文档、格式化文本、表格、排版、图形对象、打印等知识．    本
书适合参加全国专业技术人员计算机应用能力考试的应试人员学习参考，亦可作为广大读者自学 Wor
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书籍目录

第一章  基础知识
1. l  启动Word系统
试题1进入Word窗口
1. 2  Word窗口操作
试题2关闭Word文档
试题3关闭Word窗口
试题4将Word窗口
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