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内容概要

本书根据教育部考试中心制定的《全国计算机等级考试考试大纲（2002年版）》中一级B（Windows环
境）的要求而编写。
主要内容包括：计算机概述、计算机的数据与编码、操作系统的功能和使用、字表处理软件Word2000
、Excel2000 的功能和使用、计算机网络和考试大纲等。

   本书是参加计算机等级考试相应科目应试者必备的教材，也可作为高等院校计算机的教材或自学参
考书。
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书籍目录

序言第1章 计算机概述 1.1 计算机的发展、分类与应用 1.2 计算机系统概述 1.3 计算机的语言 1.4 计算机
硬件系统基本组成及工作原理 1.5 指令及指令系统 1.6 计算机系统的主要技术指标 1.7 IBM PC系列机简
介 1.8 多媒体计算机 1.9 典型外部设备的使用 1.10 系统参数设置 1.11 计算机病毒及防治 1.12 练习题第2
章 计算机的数据与编码 2.1 数制 2.2 二进制的算术运算与逻辑运算 2.3 数码、字符和文字的编码 2.4 带
符号数的表示法 2.5 数据在计算机中的存储 2.6 练习题第3章 操作系统的功能和使用 3.1 操作系统概述
3.2 DOS操作系统 3.3 微型机操作系统中文Windows 98的使用 3.4 中文Windows 98一般操作 3.5 中
文Windows 98的文件操作 3.6 中文Windows 98操作技巧 3.7 配置自己的中文Windows 98系统 3.8 操作系
统对汉字的支持 3.9 练习题第4章 字表处理软件Word2000 4.1 Word 2000概述 4.2 基本操作 4.3 文档视图
4.4 文档格式的编排 4.5 文档中的图形处理 4.6 文档中的表格处理 4.7 编排页面格式与文档打印 4.8 链接
与嵌入 4.9 Word的自动功能 4.10 练习题第5章 Excel2000的功能和使用 5.1 Excel 2000简介 5.2 工作簿和工
作表 5.3 工作表的格式化 5.4 公式和函数 5.5 使用图表 5.6 管理数据清单 5.7 练习题第6章 计算机网络 6.1 
计算机网络的概念和分类 6.2 局域网概述 6.3 网络通信 6.4 Internet概述 6.5 上网方式 6.6 上网的操作系统
6.7 收发电子邮件 6.8 万维网概述 6.9 利用FTP进行文件传输 6.10 网络安全 6.11 练习题附录A 一级B
（Excel2000环境）考试大纲附录B 笔试模拟试卷（2套）
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