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内容概要

本书全面介绍了Office XP的各项功能，并在权威培训专家的指导下精心安排了内容和体例，是各类相
关培训班理想的培训教材，同时对普通Office用户来说也是一本不错的参考手册。
��
本书综合介绍了Office XP中文版的6个应用软件：Word2002、Excel2002、PowerPoint2002
、ProntPage2002、Access2002和Outlook2002，并在最后详细介绍了Office XP的网络功能。
在全面而翔实地介绍Office XP的基础概念和使用技巧的同时，还结合大量的实例来引导用户熟悉Office
XP的应用流程。
在整个应用软件的介绍中穿插有综合实例，其内容由简到繁、逐步丰满，让志者更加直观地理解Office
XP的功能。
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