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内容概要

　　PowerPoint是Microsoft Office系列软件包中的一个重要组件，用户使用它能够轻松地制作出精美的
电子演示文档，PowerPoint2003是当前最新的版本，它与从前的版本相比，性能又有了很大的提升。
本书是“电力新概念标准培训教程”系列丛书中的一本，全面详细地介绍了PowerPoint 2003的使用方
法与技能。
首先介绍了PowerPoint 2003的新增功能，接着讲述文本处理、调整外观、插入图形、图表、表格、图
示等基本操作，然后阐述了多媒体的使用、放映管理、环境定制、打印输出以及网络运用等高级技能
。
　　本书适合社会各类电脑培训学员、办公人员、大中专院校相关专业学生使用，是极佳
的PowerPoint入门与提高教程。
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