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内容概要

本书立足于PowerPoint软件在商业和教学领域中的实际应用，一共设置了10个实例，包含了经典的商
业和教学案例。
全书共分为11章，分别对PowerPoint 2003的音乐处理功能、网络功能、图表的数据分析、动画设置、
基本图形组合、工作表的编辑和图片动画、控件和公式的插入方法，以及排练计时等做了细致深刻的
讲解。
本书最后用一个综合的例子，全面展示PowerPoint 2003在制作旅游宣传演示文稿方面的强大功能。

    全书语言通俗易懂，实例详尽、生动精美，适合于从事行政、公关、企划、教学等各领域的人员学
习制作专业电脑演示文稿时使用，同时也可以作为相关Office高级应用培训班的培训教材。
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