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内容概要

本书按照本科院校和高职高专院校学生的培养目标，结合作者多年的教学和工作实践经验编写而成。
全书共分8章，系统地介绍了关于计算机的相关知识，内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系
统、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、FrontPage2003、网络基础和计算机病毒与网络安全等。

    每一章都精心设计了习题和实际操作题，做到了学用结合，使读者能够迅速掌握相应知识。

    本书注重教学规律，侧重技巧和方法的介绍，力图给读者寻找一条快速掌握计算机应用技能的途径
。

    本书在编写上由浅入深，循序渐进，图文并茂，语言简练、生动，使读者轻松入门，快乐学习，将
学习融于趣味中。

    本书适合作为普通高等院校、高职高专院校计算机文化基础课教材，也可作为计算机培训和国家公
务员岗前培训的教材，还可以作为职称考试的参考书。
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书籍目录

第一章  计算机基础知识
第二章  Windows XP操作系统
第三章  Word 2003的基本操作
第四章  Excel 2003的基本操作
第五章  PowerPoint 2003的基本操作
第六章  FrontPage 2003的基本操作
第七章  网络基础
第八章  计算机病毒与网络安全
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