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内容概要

本书是《电力职业技术教育教学改革系列教材》之一。
    本书是一本讲述计算机基础知识和应用的教材。
内容包括了办公自动化所需的各种知识，重点突出了计算机基础知识的应用，强调了计算机操作技能
的培养。
    本书可作为中等、高等职业技术教育各专业计算机基础课程的教学用书，也可作为各类计算机培训
的培训教材，同时也适合计算机初学者学习使用。
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