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内容概要

本书在原《电业应用文书写作》的基础上重新编撰出版，保持了原《电业应用文书写作》规范、实用
、精练的特点，在简洁、明快地阐述了应用写作的基础知识、学习意义及学习途径等内容后，系统而
详细地介绍了电业员工常用的各个应用文种的内容、格式及写作方法、注意事项，并附有紧密结合电
力行业的规范例文及链接的相关知识、资料，还结合实例具体介绍了更高层次的“深度写作”与“初
稿的修改”等重要知识。
书末附录了电业员工应写作中常用的各种标准、规范，以方便查阅、参照。
    本书具有较强的指导性和可参照性，是电力企事业单位各级工作人员重要的工作指导书，既可作为
员工培训教材，也可作为电业员工的自学用书与应用写作工具书。
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选）附录五 中华人民共和国国家标准 国家行政机关公文格式附录六 《国家院公文主题词表》使用说
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