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内容概要

　　《普通高等教育“十一五”规划教材·高职高专教育：应用写作》紧紧围绕培养高等技术应用型
专门人才的根本目标，从高职高专院校学生现有的实际水平出发，以“必需、够用、实用、耐看”为
编写原则，针对高职高专院校学生在校学习与求职就业必用、应知的各个应用文种，精讲理论知识，
精选典型例文，并在章节的编排和具体内容的选择安排上有所创新，力求让学生乐学、教师好教。
《普通高等教育“十一五”规划教材·高职高专教育：应用写作》具有实用、规范、准确、精炼的特
点，同时比较新颖、生动，适用性较广。
　　《普通高等教育“十一五”规划教材·高职高专教育：应用写作》可作为各类高职高专院校应用
写作教材，也可作为其他各类院校学生的自学用书与应用写作工具书。
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书籍目录
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章节摘录

　　第一章　写作基础　　要想具有良好的应用写作能力，需要从多方面人手，不断地学习、借鉴、
观察、积累，特别是要进行反复的实践。
这其中，学习应用写作的基础知识，对于我们认识写作规律、借鉴前人的成功经验、更好地指导写作
实践，是非常有益的。
因此，在学习写作各类应用文之前，我们有必要掌握应用写作的基础知识。
　　第一节　应用文主旨集中明确　　[实例导入]　　走出礼宾府　　曾荫权　　今天是我宣誓就任
行政长官一周年，我想借这个机会与各位市民分享我一年来的经历和感受。
　　自从搬进礼宾府之后，地方大了很多，但人相对显得渺小了，正如当上行政长官一样，权力大了
，却越觉得需要战战兢兢。
　　前港督麦理浩勋爵退休前，有记者问他的管治心得，他说最重要的是要确保你的决策能走出港督
府。
一个人的位置越高，权力越大，越容易困在自己的世界里，也越容易与市民的生活脱节，所以我真正
感受到走出礼宾府的重要性。
　　自己大半生都任职公务员，而且长时间在财经金融政策范畴工作，这是一个理性的训练过程。
因为财经政策属于相当专门的知识，例如市场行为预测、经济理论、数据分析及谈判策略等，这都是
一些冷冰冰的数据，论证过程强调理性。
作为一个技术官员，这些训练可算足够。
但当了行政长官之后，我明白到理性只是决策的一部分，另一部分需要用心去感受，对社会民情要有
感性的认识。
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编辑推荐

　　《应用写作》针对高职高专院校学生在校学习与求职就业必用、应知的各个应用文种，精讲理论
知识，精选典型例文，并在章节的编排和具体内容的选择安排上有所创新，力求让学生乐学、教师好
教。
《应用写作》可作为各类高职高专院校应用写作教材，也可作为其他各类院校学生的自学用书与应用
写作工具书。
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