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内容概要

　　《路桥工程施工作业指导书编制实践与范例精选（附CD光盘1张）》以国家现行的相关规范与法
规为依据，密切结合我国施工技术管理的现状，对施工作业指导书的性质、特点、内容、形式，及其
审核、管理等方面进行了分析；通过对施工作业指导书的点评，阐述了施工作业指导书编制的流程和
注意事项。
另外，《路桥工程施工作业指导书编制实践与范例精选（附CD光盘1张）》还精选了施工工艺流程图
和附赠了120篇施工作业指导书范例的电子文档，以方便读者参考借鉴。
　　《路桥工程施工作业指导书编制实践与范例精选（附CD光盘1张）》可作为施工专业技术人员的
参考资料，主要满足在施工单位中从事施工、养护和管理的技术人员在工程管理中编制合理、优秀的
作业指导书的需要。
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章节摘录

　　第1章　作业指导书概述　　1.1　作业指导书的性质和作用　　1．作业指导书的性质　　作业指
导书在IS0 9000术语标准中虽然没有明确的定义，但在IS0 9000：2000族标准中，作业指导书则是质量
管理体系程序的支撑文件，也被称为作业规范或作业标准。
　　作业指导书是规定基层活动途径的操作性文件，是用于指导工作人员完成某项作业活动的技术性
文件。
它属于程序性文件范畴，是程序文件的细化，只是层次较低，内容更具体而已。
它可以被理解成是为保证过程的质量而制订的程序。
但是并非每份程序文件都要细化为若干指导书，只有在程序文件不能满足某些活动的特定要求时，才
有必要编制作业指导书。
特定的要求是由于产品、过程、部门、岗位的不同而产生的。
“过程”则是指一组相关的具体作业活动（如抹灰、砌砖、插件、调试、装配、完成某项培训等）。
　　作业指导书是表述质量体系程序中每一步更详细的操作方法。
指导员工执行具体的工作任务，如完成或控制加工工序、搬运产品、校准测量设备等。
作业指导书和程序文件的区别在于，一个作业指导书只涉及一项独立的具体任务，而一个程序文件涉
及质量体系中某个过程的整个活动。
　　与之对应，作业指导文件则是一个广义的概念，只要是用以指导某个具体过程、事物形成的技术
性细节的可操作的文件，就可以叫做作业指导文件。
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