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前言

在信息时代，随着计算机科学与技术的飞速发展和广泛应用，计算机已经渗透到科学技术的各个领域
，渗透到人们的工作、学习和生活之中。
今天，计算机已成为社会文化不可缺少的一部分，学习计算机知识、掌握计算机的基本应用技能已成
为时代对我们的要求。
作为新世纪的大学生，尽快了解、掌握计算机及其信息技术的基础知识，迅速熟悉、学会应用计算机
及计算机网络的基本技能，更是进入大学学习的首要任务之一。
“计算机应用基础”课程是大学生进入大学后的第一门计算机课程。
从入学看，大学入校新生的计算机教育已非零起点；从毕业看，大学生计算机应用能力己经成为就业
的必备条件；从大学教育看，计算机技术愈来愈多地融入了各专业科研和专业课的教学之中。
计算机应用技术对学生的知识结构、技能的提高和智力的开发变得越来越重要。
教材是教学的基础。
本教材力图遵循教育和学习规律，根据全国高等院校计算机基础教育研究会推出的《中国高等院校计
算机基础教育课程体系》和上海市计算机一级考试大纲的基本精神，优先注重内容在应用上的层次性
，适当兼顾整体在理论上的系统性，注重学习、掌握、使用计算机的知识与技能，便于使教学者在有
限的时间内传授更多的知识与技能，使学习者学以致用。
全书共分6章，第1章讲述计算机基础知识，主要介绍计算机的发展、计算机的各种应用、计算机中数
的表示方法及运算、计算机的系统构成和基本工作原理，为进一步学习和使用计算机打下必要的基础
；第2章介绍主要讲解Windows XP操作系统特点和基本操作；第3章介绍Office 2003的各种应用和实践
技能，介绍相关软件的基本操作和使用技巧；第4章是关于计算机网络的基本原理和应用，介绍了计
算机网络的基本概念和原理、局域网的基本组成原理及Internet基础知识以及应用；第5章介绍多媒体
信息的基本处理与使用；最后一章介绍网页制作的基本技术。
本书介绍的计算机的基础知识和应用技能，既培养了学生使用计算机的技能，又使学生掌握或了解了
包括数制、计算机系统组成、计算机网络、多媒体技术以及网页制作等方面的计算机的基础知识和基
本理论，为“高级语言程序设计”等后续课程的学习打下基础，为IT类学生今后的专业课程作了铺垫
。
本书第1章由徐媛老师编写，第2章和第4章由叶文瑁老师编写，第3章由王剑云老师编写，孙超超、张
超老师分别编写了第5章和第6章。
上海电力学院张浩教授审阅了书稿并提了很多宝贵意见。
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内容概要

本书为21世纪高等学校规划教材。
全书详细、系统地介绍了计算机应用方面的基础知识。
全书共6章，主要内容包括计算机基础知识、操作系统的使用、Office2003办公软件的使用、计算机网
络、多媒体技术应用和网页设计等。
     本书可作为高等院校计算机应用基础课程的教材，也可作为广大电脑爱好者学习的自学教材或参考
书。
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章节摘录

插图：第1章 计算机基础知识现代电子计算机是20世纪人类最伟大的发明创造之一。
自从1946年诞生第一台电子数字计算机以来，计算机科学已成为20世纪发展最快的一门学科，计算机
的性能越来越高，价格越来越便宜，应用越来越广泛。
尤其微型计算机的出现和计算机网络的发展，使得计算机及其应用广泛渗透到社会的各个领域。
计算机技术的迅猛发展，以及硬件系统和软件系统不断升级换代，使得以计算机技术为基础的高新技
术被广泛应用，极大地促进了生产力和信息化社会的发展，对人类社会的生产方式、工作方式、生活
方式和学习方式都产生了极其深刻的影响。
正是由于计算机技术的发展引发了信息革命，从而使人们从工业社会步入信息社会，把人类带入了一
个信息化的新时代。
1.1 计算机的发展1.1.1 计算机的演变在漫漫历史长河中，人们使用的计算工具，从简单到复杂、从初
级到高级，逐步发展，人类从未停止过追求高速计算工具的脚步。
其中有几件事对现代计算机的发明有重要意义：一是中国古代发明的直到今天还在使用的算盘，被人
们誉为“原始计算机”；二是1642年法国物理学家帕斯卡发明了齿轮式加减法器；三是1673年德国数
学家莱布尼茨制成了机械式计算器，可以进行乘除运算(见图1.1)；四是1822年英国数学家查尔斯·巴
贝奇提出了差分机和分析机的构想，具有输入、处理、存储、输出及控制五个基本装置，而这些正是
现代意义上的计算机所具备的，如图1.2所示。
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编辑推荐

《计算机应用基础》：21世纪高等学校规划教材。
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