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内容概要

本书详细介绍了Office XP套装软件中的电子表格软件――Excel 2002的功能和特性。

本书从介绍基本知识入手，循序渐进，叙述通俗易懂，条理清楚。
全书共分十二章，第1章到第6章介绍的是Excel 2002中基本成员对象的功能和操作；第7章到第9章介绍
的是Excel 2002中的数据分析工具，并利用这些工具对未来的趋势进行预测；第10章介绍的是利用Excel
中的模板和自定义功能来提高工作效率：第11章和第12章分别介绍了Excel 2002中的网络功能和Excel工
作薄的输出。

通过本书的学习，读者完全可以掌握Excel 2002数据库系统的中、初级应用，并利用其强大的功能满足
工作中的需要。
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书籍目录

前言
第1章Excel 2002的简介
第2章编辑及美化工作表
第3章运用公式和函数
第4章使用数据图表
第5章绘制和修改图形对象
第6章管理数据
第7章使用数据透视表
第8章利用数据分析进行趋势预测和规划
第9章使用特殊图表和数据地图
第10章提高工作效率
第11章Excel 2002的网络功能
第12章打印工作表
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