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内容概要

按照2000年11月教育部公布的《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》的精神，配合中小学信息技
术课程的教学，本书编写组组织专家和有丰富教学经验的教师编写了这套《中学信息技术实验教程》
共四册。

本书是《中学信息技术实验教程》的第二册。
主要内容包括文字处理与数据处理。
在文字处理的基本方法中，以Word 2000为例讲解了文字处理工作中较高层次的使用。
在用计算机处理数据部分中，以Excel 2000为例讲解了电子表格的基本知识，表格数据的编辑、处理以
及数据图表的应用。

本书内容完全按照新大纲的要求。
突出“应用操作”，采用“任务驱动”的方法组织和安排教材，力求培养学生使用计算机处理信息的
能力，以适应未来社会的需要。
本书大约需要34学时完成。
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书籍目录

前言
第1课 计算机网络概述
第1节 局域网概述
第2节 Internet简介
第2课 接入Internet
第1节 接入Internet的主要方式和条件
第2节 接入Internet的步骤
第3课 浏览器的基本操作
第1节 Internet使用基础
第2节 浏览器的使用
第3节 搜索引擎
第4节 保存与下载
第4课 用因特网收发电子邮件
第1节 电子邮件简介
第2节 注册一个免费邮箱
第5课 保护网络安全
第1节 网络安全概述
第2节 保护网络安全
第6课 网上工具软件
第1节 中文网络寻呼机OICQ
第2节 网络蚂蚁（NetAnts）
第3节 WinZip的使用方法
第7课 用FrontPage 2000制作网页
第1节 FrontPage 2000简介
第2节 网站的创建
第3节 用FrontPage制作网页
第4节 创建超链接
第5节 测试站点
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