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内容概要

作为国际会议的主持人，你如何主持会议？
作为国际会议的出席者，你如何参加讨论？
作为国际会议的演讲者，你如何发挥自如？
作为国际会议的组织者，你如何办好会议？
本书收集了国内外与国际会议相关的内容材料，对主办和参加国际会议过程中所学用的语言，如国际
会议迎接招呼常用语、国际会议主持人常用语、国际会议参加者常用语、国际会议演讲者常用语、国
际会议组委会常用语等用英汉对照的方式进行了系统的归纳和编排。
　　本书可供高考学校师生和科研单位的科研人员参考，亦可在国际交流较多的机关、企事业单位中
推广使用。
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书籍目录

前言背景说明序篇　会议交际用语　1.1　迎接时用语　1.2　会议中称呼用语　1.3　开会时用语　1.4
　开场白和结束语　1.5　介绍时用语　1.6　对介绍与欢迎的回礼用语　1.7　自我介绍用语　1.8　表
达敬意和贺意用语　1.9　表彰、馈赠及回礼用语　1.10　就职和退职时用语　1.11　干杯时用语上篇
　会议参加用语　2.0　独立发言时用语　2.1　准确表达时用语　2.2　提案及表态时用语　2.3　平和
表达意见时用语　2.4　表达不同意见时用语　2.5　表达感想时用语　2.6　表达希望时用语　2.7　幻
灯、胶片和黑板使用时用语　2.8　宣读报告和提问时用语　3.0　讨论时用语　3.1　发言中一般用语
　3.2　发言中强调用语　3.3　发言中插话用语下篇　会议主持用语　4.0　主持者用语　4.1　会议开
始时用语　4.2　会议进行中用语　4.3　会议结束时用语　4.4　主持小组讨论时用语　5.0　会议组织
者用语　5.1　会场内播音时用语　5.2　会议登录注册时用语　5.3　组委会联络时用语　5.4　组委会
咨询时用语参考书目
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