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前言
第1课 中文Word 97的基本操作
第2课 创建新文档
第3课 文档的基本编辑
第4课 文本的选定
第5课 文本的移动和复制
第6课 设置字符格式
第7课 设置字符缩放和间距
第8课 设置段落对齐和缩进格式
第9课 设置段落行间距和段间距
第10课 设置文字边框和底纹
第11课 设置段落边框、底纹和页面边框
第12课 设置分栏
第13课 设置页眉和页脚
第14课 使用模板
第15课 页面设置
第16课 打印预览
第17课 打印文档
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