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内容概要

本书从电力行业广大工程技术人员学习英文写作的实际工人出发，重点论述了在国际交往、商务活动
和一般外事活动中常用的各种应用文写作方法，写作基本要求，语言特点，行文格式；并配有常用英
语套语、句型；同时每种应用文都配有实例供参考。
全书共六章，包括：日常公务应用文，申请书，合同契约，说明书，广告，科技论文。
    本书可作为广大工程技术人员和管理人员从事英语应用文写作的必备工具书，也可作为行业培训、
成人教育、大中专学校的相关专业教材。
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