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内容概要

本书共分为三大部分：第一部分Windows XP 操作系统、第二部分Word2002应用、第三部分分局域网
与Internet。
第一部分（1-10）首先介绍了电脑的起源、发展以及组成等基础知识，接着逐步介绍了Windows XP 的
安装、启动和退出、Windows XP 的基本操作、附件和各种应用程序的安装使用、对控制面板的使用，
最后讲解了对计算机的管理和维护以添加和卸载新硬件（包括其驱动程序）等；第二部分（11-17）首
先介绍了Windows XP 操作系统下的输入法的安装使用，接着介绍了Word2002的安装启动、Word2002
的各种基本操作、图表的使用、页面桥式排版及其高级操作、文档打印等；第三部分（18-24章）首先
介绍了计算机网络的基础知识，又介绍了如何组建和使用局域网，然后又详细地讲解了怎样通过拔号
网络连入或局域网连入Internet，接着介绍了怎样使用Internet Explorer6.0进行网上冲浪、使用Outlook收
发电子邮件和网络通信的基本知识，最后介绍了如何在Internet上保障自己的计算机的安全及如何查杀
病毒安装防火墙等。

    本书内容实用，上机实战详细丰富，并且每章后面都配有相应的课后练习，书末还附有培训教程配
套测试题。
以备读者检验学习效果使用。
因此，本书特别适合于广大用户自学过程中使用，也可以作为培训班的培训教材。
通过学习本书，读者可以举一反三，从而对电脑知识有个比较全面、清晰的认识。
使读者从不会操作计算机操作到熟练操作计算机，从不懂计算机知识到精通计算机知识，逐渐成长为
一名计算机高手。
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