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内容概要

本书从民营企业的特点出发，从众多的管理表格中精选了对民营企业有实用价值的表格，内容基本涵
盖了民营企业管理的各个方面，包括组织管理表格、战略规划管理表格、人力资源管理表格、市场营
销管理表格、生产管理表格、质量管理表格、采购管理表格，仓储管理表格，财务和会计管理表格、
行政办公管理表格等。

    本书还精选了部分管理制度以及相关的文论，与不同类别管理表格配套，使本书内容更加饱满、丰
富，同时也增加了一定的可阅读性。
   
    本书尽量体现所列表格的典型性和精炼性。
本书既是管理资料库，又是管理工具书，可以拿来就用。
不同企业可参照本书并根据自身情况，灵活地运用各种管理表格。
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