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内容概要

本书分为19个部分，不仅竭力挖掘文秘人员工作中能够涉及的各个领域，更设计了生动的操练语境，
使读者能够摆脱过去机械记忆的方法，在充分理解的基础上将一些关键词和地道的口语印人脑海。
　　本书适用于希望提高英语水平的英语爱好者。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<文秘英语随意通>>

书籍目录

Receiving a Phone Call　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Section C身临其境　Sedion D妙语连
珠Making a Phone Call　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连
珠Re　Servation　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连
珠Reception　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Banquets
and Dances　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Visiting and
Shopping　Sedion A热身句型　Sec~on B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Saying
Goodbye　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Appreciations
and Apologies　Section A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠omce
Affairs　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Word Processing
　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Management of Business
　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Arranging Business Trips
　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Arrange a Meeting
　Section A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Getting along with the
Colleagues　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连Recruiting
，Training and Interviewing　Sedion A热身句型　Sedion B精彩表达　Sedion C身临其境　Sedion D妙语连
珠Congratulations and Consolations　Section A热身句型　Section B精彩表达　Sedion C身临其境　Section
D妙语连珠Writing of Public Relations Correspondence　Sedion A热身句型　Section B精彩表达　Section C
身临其境　Sedion D妙语连珠Writing of Commercial Correspondence　Sedion A热身句型　Section B精彩
表达　Sedion C身临其境　Section D妙语连珠Practical Written English　Sedion A热身句型　Section B精彩
表达　Section C身临其境　Section D妙语连珠

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<文秘英语随意通>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


