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前言

全国计算机一级考试是参加人数最多、影响最大的计算机考试。
本书就是专门针对这一考试的辅导书。
本书具有如下特色：(1)精心研究最新大纲，细致观察考生操作，总结归纳多年经验，反复锤炼过关秘
籍。
本书根据2005年最新修订的考试大纲、结合最新的考试题目编写而成。
结合作者多年教学经验，精心选择教学内容，力求使考生以最小的代价获得最好的成绩。
(2)点拨出题思路，揭示试题秘密；剖析易犯错误，避免重蹈覆辙。
我们根据长期对考试题目的研究，揭示了考试的内在规律，点拨出题思路。
考生从命题的角度思考，往往会有豁然开朗的感觉。
在多次的考试现场中，我们发现了许多问题，这些问题容易被考生忽视，影响考生做题的效率和正确
率。
对于这些问题，在本书中做出特别提醒，使读者避免重蹈覆辙。
(3)浓缩考点难点，点点都是考试要点；精选例题习题，题题神似考场原题。
一方面，并不是大纲中的所有内容都会考到，有些操作无法测试。
例如，对于“查找”操作无法判断是否找到；有些操作太难也不适合考试要求。
因此，大纲不等于考试的实际要求。
另一方面，在考试中经常会考到的内容却在大纲中没有明确地指出。
例如，相关的英语缩略语就经常考到。
因此，我们把考试的核心内容归纳出考点，便于读者掌握。
本书中的例题和习题与考题十分接近。
我们力求用这些题目覆盖绝大多数的考试题目炎型。
这样，考试时读者会觉得考试题目似曾相识。
(4)抽丝剥茧，步步操作有章可循；精讲精练，轻松笑傲一级考场。
对常用的操作，我们都归纳出了典型的操作步骤。
读者掌握这些步骤后，在考试中可以有章可循、按部就班、有条不紊地操作。
我们不主张用题海战术进行疲劳训练，而是通过对典型题目的深度解析，使考生掌握考试要领。
(5)解题视频，好比师生面对面；反复观看，胜似老师手把手。
在我们进行考前辅导中，许多学生会要求教师演示操作，这样对学生掌握操作方法非常有效。
因此，我们把本书中题目操作的屏幕过程录制下来，便于读者反复观看、悉心体会、模仿掌握。
在辅导过程中，学生反映这种做法效果非常突出。
本书紧扣计算机一级考试实际，精心组织教学内容，具有极强的针对性。
对课堂教学、自学备考及辅导培训，均十分得当。
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内容概要

　　本书根据最新大纲、结合最新的考试题目编写而成的。
把考试的核心归纳出考点，便于读者掌握。
书中的例题和习题与考题十分接近。
对常用的操作归纳了典型的操作步骤。
通过占据出题的思路，使考生心中有数；通过剖析易犯错误，避免重蹈覆辙。
　　本书配套光盘中包括了全部例题与习题，并把题目操作的屏幕过程录制下来，便于读者反复观看
、悉心体会、模仿掌握。
　　本书紧扣计算机一级考试实际，精心选择教学内容，具有极强的针对性，力求使考生以最小的代
价获得最好的成绩。
对课堂教学、自学备考及辅导培训，均十分得当。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《全国计算机等级考试:(一级MS Office)精讲精练》是精心研究最新大纳，细致观察考生操作总结归纳
多年经验，反复锤炼过关秘籍。
浓缩考点难点，点点都是考试要点；精选例题习题，题题神似考场原题。
点拨出题思路，提示试题秘密；剖析易犯错误，避免重蹈覆辙。
抽丝剥茧，步步操作有章可循；精讲精练，轻松笑傲一级考场。
解题视频，好比师生面对面；反复观看，胜似老师手把手。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


