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内容概要

本书全面介绍了英文简历和求职信的布局谋篇、文章格式和遣词造句，并附有大量社会各种招聘岗位
的求职信和各种专业人才的求职简历。
编者同时根据高等学校专业设置、当今的社会岗位情况分别提供了详尽的英文专有词汇。
    本书既可供普通高校毕业生在求职过程中使用，也可供其他想更换工作的社会人士使用，还可作为
英语爱好者的学习用书。
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