
第一图书网, tushu007.com
<<韩语函件写作工具>>

图书基本信息

书名：<<韩语函件写作工具>>

13位ISBN编号：9787508451138

10位ISBN编号：7508451139

出版时间：2008-1

出版时间：水利水电

作者：北京略颂信息技术有限公司 编

页数：228

字数：188000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<韩语函件写作工具>>

内容概要

您手上拿到的图书采用欧洲流行的活页出版形式，即活页夹装订形式，既可整册使用，也可方便地取
用其中某一页，甚至与他人同时阅读。
本书共分四章。
第1章介绍软件安装启动、功能调用。
第2章讲解各种商务函件(正式函件、内部函件和电子函件)的格式、规范，如何建立各种实用模板。
第3章讲解正确的写作步骤，提供24个常见主题的写作提示，以及用于自我检查的各种表格。
第4章是附录，包含大量实用信息。
本书为实用版。
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编辑推荐

　　本软件可提供规范、标准的韩语函件书写模板，帮助用户快速完成韩语函件的写作工作。
本书适合于外资、合资、中外合作机构，我国对外合作、劳务输出企业，对外合作部门等。
　　120多篇中韩对照范文，38个商务主题，求职、求学、新员工入门的好帮手！

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<韩语函件写作工具>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


