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内容概要

本书根据教育部高等学校计算机科学与技术教学指导委员会2006年6月提出的《关于进一步加强高等学
校计算机基础教学的意见》编写，力图避开其他同类教材追求的内容面广、泛泛而谈的模式，有针对
性地突出在1+X教学模式中对学生计算机基本应用技能的训练，为其进一步学习各相关后续选修课程
奠定坚实的基础。
    全书分为7章，分别详细介绍了计算机使用初步、计算机基础知识、Windows XP操作系统、计算机
网络基础及信息安全、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、电子演示文稿软
件PowerPoint 2003的使用等内容。
与本书配套的《大学计算机应用基础上机及实验指导》，让学生在每堂课的理论教学结束后，能通过
大量有针对性及综合性的上机操作，巩固基本理论，提高实际应用，强化综合技能。
    本书立足于“能看懂、能自学、能应用、能拓展”的出发点，结构严谨、内容充实、层次清晰、概
念准确、深入浅出、通俗易懂，并配套相应的上机与实验教材及素材，既适合初学者入门学习，也适
用作为应用型高校的大学计算机基础课程的教学使用。
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章节摘录

　　第3章 Windows XP操作系统　　随着计算机现代化进程的推进，现在计算机已经广泛应用到人类
社会的各个领域，并逐步走进家庭，似乎从成人到儿童，人人都能使用计算机。
但在操作系统出现之前，只有极少数专业人士才懂得怎样使用计算机，因为在没有操作系统支持的情
况下，用户除了要直接用机器语言编写各种计算程序以外，程序和数据如何输入到计算机中去进行计
算，计算结果又如何显示或打印出来，这些都需要用户自己去编写有关输入／输出设备（如显示器、
键盘、鼠标等）驱动程序，没有驱动程序，这些设备是不会工作的，但编写驱动程序对一般用户来说
实在太困难了，这不仅需要了解有关硬件的许多工作细节，更要掌握相当丰富的编程技巧。
而在操作系统出现之后，人们可以抛开这些复杂的过程，只要经过简单的培训，就能很容易地利用操
作提供的界面、接口和工具来操作计算机。
　　操作系统就好比家里电视机的遥控器，只要知道遥控器提供多少个按钮，每个按钮的作用是什么
，就可以通过遥控器宋使用电视机了，至于按下遥控器的某个按钮后，遥控器如何对其编码，如何通
过红外线发射出去，电视机又如何接收，如何解码，如何控制放大电路、扫描电路及显像管工作，这
些复杂的过程对用户来说是不需要了解的。
因此，有了操作系统之后，就不直接和计算机的硬件打交道，不直接对这些硬件发号施令，而把这部
分对于普通用户来说最复杂、最困难的工作交给操作系统来完成，只要把要做的事情告诉操作系统，
操作系统再把事情安排给具体的计算机硬件去做，等计算机做完之后，操作系统再把结果告诉给用户
。
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编辑推荐

　　《高等院校"十一五"规划教材?大学计算机应用基础》注重知识的基础性、系统性与全局性、兼顾
前瞻性与引导性。
　　语言精练，应用案例丰富，讲解内容深入浅出。
　　体系完整，内容充实，注重应用性与实践性。
　　讲求实用，培养技能，提高素质，拓展视野。
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