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前言

MicrosoftOffice2007专业增强版是微软公司最新推出的一款强大的办公设计软件，全新的用户界面美观
而实用，用户可以针对个人工作的需求，更快速简便地找到相应的功能。
熟练使用MicrosoftOffice2007专业增强版，不但可以处理常见文档和表格，而且还可以用其来创建高水
品的海报、网络报表等。
MicrosoROffice2007专业增强版在以前成熟的Office版本的基础上，新增了许多功能，包括实时对文档
应用外观、内置了大量的样式、面向结果的操作界面、浮动的工具栏、丰富的外部数据连接、主题和
快速样式、新增文字选项、保护并管理信息、表格和图表增强等，在操作界面和外部数据连接方面都
有了较大的改进，并简化了操作，更适宜设计人员使用。
本书最大的特点就是以图说话，用直观的操作截图给读者以讲解，主要是通过生动性、实用性和针对
性强的设计实例来图解介绍MicrosoROffice2007专业增强版的基本操作和丰富的功能的。
通过这些实例，读者不但可以轻松掌握MicrosoftOffice2007专业增强版的各种操作，实现简单的设计，
而且还可以灵活掌握最新的设计概念、重要的实用技术。
通过对本书的各章节的学习，读者可以由浅入深、由易到难、循序渐进的掌握设计技巧。
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内容概要

Microsoft Office 2007专业增强版是微软公司最新推出的办公应用软件，秉承了Office一贯的风格，
将Word、Excel、PowerPoint、Outlook、Publisher、InfoPath和Access等软件集合为一体，在工作中便于
用户灵活配合使用各个Office组件，让相关人员的办公效率更高。
    本书以图解的方式，全面介绍了Office 2007专业增强版的基本操作方法和设计技巧，全书以图为主、
用图说话，给读者以直观的感觉，学习起来轻松、容易。
而且本书帮助读者切实提高实际操作能力，实用性非常强。
    本书适合Office 2007的学习者和广大办公人群使用，是Office 2007初学者入门和提高不可多得的图解
教程和参考书。
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编辑推荐

《图解精通Office 2007中文版》适合Office2007的学习者和广大办公人群使用，是Office2007初学者入门
和提高不可多得的图解教程和参考书。
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