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前言

　　随着基础教育信息化的不断推进，中小学、幼儿教师的课件制作能力越来越被重视，针对目前使
用的课件制作教材内容单一，技能训练不能结合职业岗位的现象，我们在总结教学实践和研究的基础
上，结合当代信息技术的新发展，围绕全面培养师范生的现代教育技术的基本能力，切实提高师范生
的课件制作能力，组织编写了本书。
　　本书从三个最常用的课件制作工具（PowerPoint、Flash和Authorware）着手，精心设计任务，让学
习者在问题的引导下掌握常用课件制作软件技能，培养其课件设计和制作的能力。
　　本书有以下特点：　　（1）问题引导，任务驱动。
采用“问题引导、任务驱动”的编写思路。
在基础篇中，由问题引导知识点；在实战篇中，由任务驱动完成一个完整课件的设计与制作，最后的
“设计点评”让学习者领会不同工具软件的编程理念与设计方法，最终能根据教学任务的需要选择最
佳软件，并在此基础上设计制作对教学确有效果的课件。
　　（2）由浅入深，逐步细化。
以有用、实用作为教材编写的内容选取原则，通过实例的介绍构建章节的知识点，每个实例都结合职
业岗位技能，由简单到复杂，循序渐进，逐步细化。
　　（3）讲练结合，环环相扣。
以人为本，以好教、好学作为教材编写所追求的目标，所有知识都是基于问题的提出和解决问题展开
的，问题的提出兼顾知识点的串联并一环扣一环。
　　（4）简洁明快，语言风趣。
在每章节开头都有学习目标，在编写过程中适时穿插“知识拓展”、“小技巧”、“编者提示”和“
学习导航”等栏目，简洁明快，清晰明了，语言风趣，读来并无一般科技书的沉重之感，学起来轻松
愉快。
　　全书由刘珍芳、昝辉拟定编写提纲并最后统稿与审定。
具体编写分工如下：第一部分由刘珍芳、昝辉编写；第二部分由蔡静、姚瑞丽编写；第三部分由林文
婷、吕立芬、何伟编写；第四部分由钟达、汤轶辉、甑静波、薛晓青、金云霞、张华松、李夏媛编写
。
　　在本书的编写过程中，参考并引用了一定的参考文献和网上资源，并得到了浙江师范大学教育技
术学研究生的热情支持和帮助，特别是浙江师范大学夏洪文教授给予了大力支持，中国水利水电出版
社对本书的出版提供了极大的帮助，全体编写人员在此表示衷心感谢！
　　本书在内容和结构上是一种新的尝试，由于作者水平有限，加之时间仓促，存在缺点和错误在所
难免，敬请读者提出宝贵意见。
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内容概要

本书共22章，分四个部分。
第一部分（第1～2章）主要介绍多媒体课件制作理论与素材准备，如多媒体课件的概念、多媒体课件
的设计原则与应用、多媒体课件的开发流程、多媒体课件的评价指标以及文本素材的获取与处理、图
形图像的采集与处理、声音素材的采集与处理、视频素材的采集与处理。
第二部分（第3～8章）主要介绍用PowerPoint 2003制作课件的基础知识，如简单演示文稿的设计、幻
灯片视图和特效设计、视频音频素材的嵌入、常用对象与控件的调用等，详细介绍自动播放式课件与
演示型课件的设计与制作。
第三部分（第9～14章）主要介绍用Flash 8制作课件的基础知识，如Flash 8界面的认识和基本工具的使
用、Flash 8基本动画的设计、多媒体素材的导入和元件的应用等，详细介绍Flash演示型课件、Flash交
互型课件、Flash测验型课件这三种类型课件的设计与制作。
第四部分（第15～22章）主要介绍用Authorware制作课件的基础知识，如Authorware界面与常用图标的
认识、Authorware多媒体素材的整合、基本功能图标的使用、基本动画的制作与设置、交互控制等，
详细介绍Authorware演示型课件、Authorware分支型课件、Authorware测验型课件这三种类型课件的设
计与制作。
　　本书内容全面、案例丰富、连贯性强，适合作为高职高专或普通本专科师范类专业的教材，也适
合作为中小学教师继续教育的培训教材，还可作为小学和幼儿老师以及多媒体作品制作人员的参考用
书。
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章节摘录

　　1.1.2 多媒体课件的类型　　多媒体课件的分类方法很多。
按照多媒体课件的内容与作用的不同，可以将多媒体课件分为以下几种类型。
　　1.助教型　　助教型多媒体课件，注重对学生的启发、提示，反映问题解决的全过程，体现教学
重点与教学难点。
　　助教型多媒体课件是为了解决某一学科的教学重点与教学难点而开发的，知识点可以不连续，主
要用于课堂演示教学，也称为课堂演示型多媒体课件。
　　2.助学型　　助学型多媒体课件具有完整的知识结构，反映一定的教学过程和教学策略，提供相
应的练习供学生进行学习评价。
　　助学型多媒体课件通过界面的设计，让学习者进行人机交互操作，可以让学生自主进行学习，也
称为自主学习型多媒体课件。
　　3.实验型实验型多媒体课件是利用计算机仿真技术，提供可更改参数的指标项，供学生进行模拟
实验。
　　学生使用实验型多媒体课件，当输入不同的参数时，能随时真实模拟对象的状态和特征，例如，
模拟各种仪器的使用、多种技能的训练等。
　　4.考试型　　考试型多媒体课件通过试题的形式用于训练、强化学生某方面的知识和能力。
教学课件中显示的教学信息主要由数据库提供。
这种类型的教学软件在设计时要保证具有一定比例的知识点覆盖率，以便全面训练和考核学生的能力
水平。
　　5.资料工具型　　资料工具型课件包括各种电子书、辞典和积件式课件，一般仅提供某种教学功
能和某类教学资料，并不反映完整的教学过程。
　　这种类型的课件可供学生和教师进行资料查阅，也可以根据教学需要对其中的资料进行编辑和集
成，形成新的更加适用的多媒体课件。
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