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内容概要

在现代市场经济环境下，企业秘书为了适应从普通文案秘书转向现代中级秘书与高级秘书的发展需要
，其中收集与处理经济信息成为了秘书职能的必要前提。

陈铭和杨桂芹主编的《信息收集与处理--定量分析基础》共分7章，针对中等、高等秘书人才关心的如
何收集经济信息、收集哪些数据以及如何处理经济信息等问题进行了专项分析研究。
书中以大量详实的案例分析和极具操作性的实战模拟案例，积极为秘书专业学生和一线秘书人员提供
培训，以期熟悉并掌握经济信息的收集和处理方法与能力。

《信息收集与处理--定量分析基础》针对高职文秘专业人才培养培训的需求编写，可作为经济管理专
业学生学习《定量分析》相关著作、教材的先导书籍，也可作为企业管理者的一本通俗、必备的书籍
。
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编辑推荐

　　《信息收集与处理：定量分析基础》通俗易懂，图文并茂，具有可操作性。
充分考虑了秘书专业学生的特点，紧扣企业管理者对秘书的职能要求，充分利用网络进行经济信息收
集与处理。
书中提供大量详实的案例分析和极具操作性的实战模拟案例，强调任务式驱动、情景式和自主体验的
学习活动达到有效的学习，旨在激发学习的内在动力，转变学生的学习方式，在学习实践中获得感性
认识与信息统计的理论知识，从而使学生获得比较系统和完整的经济信息学科知识。
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